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TÉRMINOS DE REFERENCIA 

1. OFICINA O AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO
La Coordinación de Abastecimiento y Control Patrimonial de la Oficina de Administración.

2. DENOMINACIÓN DE LA CONTRATACIÓN
Servicio especializado en contrataciones menores a 8UIT para la Coordinación de
Abastecimiento y Control Patrimonial.

3. FINALIDAD PÚBLICA
La contratación contribuirá con el cumplimiento de las funciones que tiene la
Coordinación de Abastecimiento y Control Patrimonial, para la atención del Decreto de
Urgencia Nº 011-2023, en las contrataciones que requieren las áreas usuarias.

4. ANTECEDENTES
No corresponde.

5. OBJETO DE LA CONTRATACIÓN
Gestionar de manera oportuna las contrataciones para la Coordinación de Abastecimiento
y Control Patrimonial, que permitan brindar soporte en la ejecución de contrataciones
menores a 8 UIT en atención del Decreto de Urgencia Nº 011-2023.

6. DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO

6.1. DESCRIPCIÓN, CARACTERÍSTICAS Y CANTIDADES

• Llevar a cabo indagaciones de mercado para compras inferiores a 8 UIT, en
conformidad con las asignaciones establecidas.

• Efectuar los procedimientos de contratación correspondientes a diversos procesos sin
procedimientos, que sean iguales o menores a 8 UIT, en las etapas que correspondan.

• Gestionar la solicitud de certificación presupuestaria en el SIGA.
• Gestionar la autorización de los Compromisos Anuales de la Unidad Ejecutora

PROVIAS DESCENTRALIZADO.
• Generar informes situacionales periódicos sobre los documentos tramitados en las

adquisiciones de bienes y servicios.
• Convocar en el Módulo de Contrataciones los requerimientos de servicios y bienes de

las unidades solicitantes, según lo apropiado.
• Emitir órdenes de servicio y/o compra a través del SIGA y el SIAF.
• Analizar los proveedores presentados y generar tablas comparativas que respalden la

elección en contrataciones iguales o menores a 8 UIT.
• Inscribir en el SIAF los compromisos anuales y mensuales de las contrataciones de

bienes y servicios correspondientes a las asignaciones de contratación.

• 

• 

Notificar las órdenes de servicio y/o Compra.
Registrar las cuentas interbancarias de los proveedores contratados utilizando el
módulo SIAF.
Emisión de boletos aéreos a través de la plataforma de los catálogos electrónicos de
Acuerdos Marco - Perú Compras.
Realizar registro, verificación y control a través del SIGA, SIAF, SEACE y Acuerdos
Marco.
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