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TÉRMINOS DE REFERENCIA 

1. OFICINA O AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO
La Coordinación de Abastecimiento y Control Patrimonial de la Oficina de Administración.

2. DENOMINACIÓN DE LA CONTRATACIÓN
Servicio legal especializado en contrataciones en el estado y gestión pública para la
Coordinación de Abastecimiento y Control Patrimonial.

3. FINALIDAD PÚBLICA
A través de la Coordinación de Abastecimiento y Control Patrimonial se concreta la
atención de documentos para el cumplimiento de los objetivos y metas institucionales de
Previas Descentralizado, siendo primordial la atención, ejecución y seguimiento de los
expedientes de contratación de los procedimientos de selección programados en el Plan
Anual de Contrataciones; que se reflejará en la atención de la población beneficiaria.

4. ANTECEDENTES
NO CORRESPONDE.

5. OBJETO DE LA CONTRATACIÓN
Contar con los servicios de un profesional del derecho que tenga como especialidad
académica y experiencia laboral, en temas relacionados con la aplicación de la normativa
de contrataciones en el Estado y la gestión en la administración pública.

6. DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO

6.1. DESCRIPCIÓN, CARACTERÍSTICAS Y CANTIDADES
• Analizar las circunstancias y/o sucesos que surjan durante la ejecución de los

Contratos vigentes de la Entidad (siguiendo las pautas de la normativa de
contrataciones estatales, reconstrucción con cambios y normativa bancaria),
anticipando la creación de los documentos necesarios para abordar cada situación.

• Evaluar y preparar los documentos destinados a perfeccionar los contratos resultantes
de los procesos de selección realizados por la Entidad, en concordancia con la
normativa de contrataciones estatales, Reconstrucción con Cambios y regulaciones
bancarias.

• Examinar y redactar los documentos de evaluación de expedientes relativos a
contrataciones bajo el PATS y PRO-REGIÓN con miras a la firma contractual, además
de elaborar informes relacionados con la ejecución contractual y todo tipo de
comunicaciones pertinentes a dicho proceso.

• Coordinar y desarrollar los documentos correspondientes a los expedientes de
reconocimiento de crédito no devengado y/o enriquecimiento sin causa asignados.

• Analizar y preparar informes y/o documentos para responder a solicitudes presentadas
por el Tribunal de Contrataciones del Estado y, si es necesario, brindar apoyo en las
audiencias pertinentes.

• Establecer Comités de Selección conforme a la normativa actual.
• De ser necesario para el cumplimiento del servicio se podrá incorporar otras

actividades complementarias o afines que le sean designadas por el Coordinador o
responsable a cargo.
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