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TERMINOS DE REFERENCIA

1. OFICINA O AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO
La Coordinacién de Abastecimiento y Control Patrimonial de la Oficina de Administracion.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio legal especializado en contrataciones en el estado y gestién publica para la
Coordinacién de Abastecimiento y Control Patrimonial.

3. FINALIDAD PUBLICA
A través de la Coordinacion de Abastecimiento y Control Patrimonial se concreta la
atencion de documentos para el cumplimiento de los objetivos y metas institucionales de
Provias Descentralizado, siendo primordial la atencién, ejecucién y seguimiento de los
expedientes de contratacion de los procedimientos de seleccion programados en el Plan
Anual de Contrataciones; que se reflejara en la atencién de la poblacién beneficiaria.

4. ANTECEDENTES
NO CORRESPONDE.

5. OBJETO DE LA CONTRATACION
Contar con los servicios de un profesional del derecho que tenga como especialidad
académica y experiencia laboral, en temas relacionados con la aplicacién de la normativa
de contrataciones en el Estado y la gestion en la administracion publica.

6. DESCRIPCION DEL SERVICIO

6.1. DESCRIPCION, CARACTERISTICAS Y CANTIDADES

= Evaluar las situaciones y/o eventos que se presenten durante la ejecucién contractual
(adicionales, reducciones, suspensiones y/u otros) de los Contratos vigentes de la
Entidad (normativa de contrataciones del Estado, reconstruccion con cambios y
normativa de bancos) y proyectar los documentos que sean necesarios para darle la
atencion respectiva.

= Revisar y proyectar los documentos que tengan como finalidad el perfeccionamiento
de los contratos que se deriven de los procedimientos de seleccion convocados por la
Entidad, en el marco de la normativa de contrataciones del Estado, Reconstruccion
con Cambios y normativa de bancos.

= Evaluar y proyectar los documentos de evaluacién de expedientes referidos a
contrataciones en el marco del PATS y PRO-REGION para firma de contrato, asi como
elaborar los informes vinculados a actuaciones de ejecucion contractual y todo tipo de
comunicaciones afines a dicho tramite.

* Coordinar y proyectar documentos referidos a los expedientes de reconocimiento de
crédito no devengado y/o enriquecimiento sin causa, que se le sea asignado.

* Revisar y elaborar informes y/o documentos para atender requerimientos efectuados
por el Tribunal de Contrataciones del Estado y, de ser el caso, apoyar en las
audiencias, en caso corresponda.

= Conformar Comités de Seleccién en el marco de la normativa vigente.

* De ser necesario para el cumplimiento del servicio se podrd incorporar otras
actividades complementarias o afines que le sean designadas por el Coordinador o
responsable a cargo.
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» Experiencia Especifica: Minimo tres (03) afios de experiencia en el sector publico,
realizando labores en materia de contrataciones del Estado, administracién ylo
logistica y/o ejecucién contractual.

* Diplomado o programa de especializacién en: Legislacion, fiscalizacion y control
ambiental y/o Contrataciones del Estado y/o Derecho Administrativo y/o Gestidn
Publica y/o Obras Publicas, Sistemas de Inversién Publicas y Compras Estatales, con
un minimo de 90 horas acumulativas.

= Curso de Gestion Contractual o relacionadas a las funciones del puesto, con un
minimo de 40 horas acumulativas

» Conocimiento de Computacién a Nivel Usuario.

* Buena comunicacion oral y escrita, trabaja en equipo.

= Certificacién OSCE vigente.

Para acreditar la experiencia solicitada, debera presentar conjuntamente con su cotizacién,
copia simple de contratos y/u érdenes de servicios y su respectiva conformidad, o constancia
de prestacién y/o constancia de trabajo, seguin corresponda.

10. OBLIGACIONES

10.1 OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable directo y absoluto de las actividades que realizara,
debiendo responder por la ejecucion de la prestacion.

10.2 OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD
PROVIAS DESCENTRALIZADO proporcionara un cédigo de usuario y clave temporal,
de ser necesario para acceder a los sistemas informaticos a efectos de cumplir con las
obligaciones; en tanto dure el servicio, asi como su retiro al finalizar.

PROVIAS DESCENTRALIZADO asumira el costo de pasajes, viaticos y traslados
cuando el proveedor realice visitas de campo autorizadas por la entidad.

11. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad serd otorgada por la Coordinacion de Abastecimiento y Control
Patrimonial, para lo cual debera contar con el entregable remitido por el proveedor, recibo
por honorarios, suspensién de cuarta categoria, de ser el caso. La conformidad sera
otorgada en un plazo no mayor a diez (10) dias calendario de presentado el respectivo
entregable.

' 12 FORMA DE PAGO

\oB° ‘ Se pagara en dos (02) armadas iguales o equivalentes, dentro de los diez (10) dias
ﬂ/ calendarios siguientesde otorgada la conformidad por el funcionario competente.

5 psed T
v Primer Entregable: luego de emitirse la respectiva conformidad.
v Segundo Entregable: luego de emitirse la respectiva conformidad.

13. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
El plazo de responsabilidad del proveedor por los vicios ocultos de los servicios realizados
es de un (1) afio contado a partir de la conformidad final otorgada.
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participantes, integrantes de los 6rganos de administracién apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a lo establecido en los
articulos antes citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Asimismo, el Proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviere
conocimiento; asi también en adoptar medidas técnicas, practicas, a través de los canales
dispuestos por la entidad.

De la misma manera, el proveedor es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente
expuesto, se sometera a la resolucién del contrato y a las acciones civiles y/o penales
que la entidad pueda accionar.

17. OTRAS CONSIDERACIONES

Confidencialidad

El proveedor debera cumplir con la Confidencialidad y Reserva Absoluta en el manejo de
informacién a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion,
quedando prohibido revelar dicha informacién a terceros.

EL proveedor no podra utilizar la informacion proporcionada por la entidad para realizar
acciones legales que perjudiquen la imagen, sus finanzas o cualquier aspecto socio
laboral y ambiental. Previamente debera comunicar a la entidad en el plazo de un (1) dia
habil de enterado de alguna situacién ilicita a la entidad, para el tramite de atencién en el
marco de la politica de anticorrupcion.

En tal sentido, el proveedor debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares
definidos por la Entidad en materia de seguridad de la informacién. Dicha obligacion
comprende la informacién que se entrega, asi como la que se genera durante la ejecucion
de las prestaciones y la informacién producida una vez que se haya concluido las
prestaciones. Dicha informaciéon puede consistir en mapas, dibujos, fotografias,
mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, documentos, informacion de
personal, de salud, econémica, sociolaboral, y demas documentos e informacién
compilados o recibidos por el proveedor.

Propiedad Intelectual
La Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos sin limitacion, las

patentes, derechos de autor, nombres comerciales y marcas registradas respecto a los
)\ productos o documentos y otros materiales que guarden una relacién directa con la
ejecucion del servicio o que se hubieren creado o producido como consecuencia o en el
& curso de la ejecucion del servicio.

" A solicitud de la Entidad, el proveedor tomara todas las medidas necesarias, y en general,
asistira a la Entidad para obtener esos derechos.

18. RESOLUCION DE CONTRATO U ORDEN DE SERVICIO

El procedimiento de resolucién de contrato se encuentra regulado en el Instructivo N°6-
2017-MTC/21, denominado “Lineamientos para el tramite de requerimientos de bienes,
servicios y consultorias de servicios en general hasta 08UITs”, aprobado mediante
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