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“Ano de la Lucha contra la Corrupcién y la Impunidad”

TERMINOS DE REFERENCIA

1. OFICINA O AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO
Secretaria Técnica de Procedimientos Administrativos Disciplinarios.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de un Consultor Legal en procesos sancionadores disciplinarios vinculados a las
actividades de la Secretaria Técnica de Procedimientos Disciplinarios.

3. FINALIDAD PUBLICA
El presente servicio permitird contar con un Profesional Especialista para desarrollar
acciones propias de la Secretaria Técnica de Procedimientos Administrativos Disciplinarios,
a fin de cumplir con los objetivos institucionales de PROVIAS DESCENTRALIZADO, en el
marco de la Ley N° 30057 - Ley del Servicio Civil.

4, ANTECEDENTES
No corresponde.

5. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Contar con los servicios de un Profesional Especializado para coadyuvar en las actividades
vinculadas a la Secretaria Técnica de Procedimientos Administrativos Disciplinarios, bajo la
Ley N° 30057 - Ley del Servicio Civil.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

6.1ACTIVIDADES

o Elaborar informes legales en la fase de investigacion y/o precalificacion de las denuncias y/o
reportes puestos a conocimiento de la Secretaria Técnica de Procedimientos
Administrativos Disciplinarios, acompafada del acto que inicia el procedimiento disciplinario
o dispone la declaracion de No Ha Lugar o el archivamiento, dependiendo del caso.

e Inspeccionar informes legales en la etapa de instruccion del Procedimiento Administrativo
Disciplinario, valorando los hechos, los cargos y los descargos realizados.

e Producir los informes legales de instruccion y en base a ellos formular un proyecto del acto
por el cual se sanciona o se absuelve al servidor investigado.

e Plantear consultas legales en relacion a los expedientes de Procesos Administrativos
Disciplinarios, al procedimiento administrativo en general y al proceso de contrataciones y
adquisiciones del Estado, en especial.

o Apreciar y opinar respecto al progreso del procedimiento administrativo disciplinario.

o Expedir opiniones legales respecto al procedimiento administrativo sancionador y/o
disciplinario, considerando y evaluando los pronunciamientos de SERVIR y deméas 6rganos
o0 poderes del Estado, correspondientes.
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6.2PROCEDIMIENTOS
No corresponde

6.3PLAN DE TRABAJO
No corresponde

6.4RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR
Contar con seguro complementario contra todo riesgo (SCTR), el cual debe tener cobertura
de salud, por el plazo minimo de 90 dias calendario y debera ser presentado a la firma de la
orden de Servicio.

6.5 RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD
PROVIAS DESCENTRALIZADO facilitard informacién necesaria, y equipos tecnologicos
para la ejecucion optima del servicio.

7. REQUERIMIENTOS MINIMOS DEL ASESOR TECNICO LEGAL

Perfil del Proveedor:
e Formacion Académica: Titulo Profesional de Abogado, Colegiado y Habilitado.

e Experiencia Laboral;
Experiencia General minima de diez (10) afios en el Sector Publico y/o privado.
Experiencia requerida en Procedimientos Administrativos Sancionador minima de
tres (03) afios en el Sector Publico.

e Capacitacion y/o entrenamiento:
Con estudios y/o especializaciones en Contrataciones del Estado y/o Derecho
Constitucional.
Conocimiento en Ofimatica.
Constancia de Inscripcion en el Registro Nacional de Proveedores — RNP vigente.
No estar inhabilitado para contratar con el Estado.

8. RESULTADOS ESPERADOS (Entregable)

Cada entregable comprende un informe con los siguientes puntos:
e Descripcion de las actividades realizadas en el ltem 6.1
e Conclusiones y recomendaciones sobre las actividades realizadas en el ltem 6.1

9. LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Lugar: Jr. Camana N° 678, Lima 1, Piso 5.
Plazo: El plazo de duracion del servicio sera de noventa (90) dias calendarios, contados a
partir del dia siguiente de notificada la Orden de Servicio.
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10. ADELANTOS
No corresponde.

11. SUBCONTRATACION
No corresponde.

12. FORMA DE PAGO
Dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de efectuada la conformidad de cada
entregable.
El pago se realizard de forma parcial en tres (03) armadas, previa presentacion del
entregable, conformidad del servicio y comprobante de pago respectivo, de acuerdo al
siguiente detalle:

1° Pago: 1/3 del monto total contratado, con la conformidad del 1° entregable, hasta los 30
dias calendario contados a partir del dia siguiente de la recepcion de la Orden de Servicio.
2° Pago: 1/3 del monto total contratado, con la conformidad del 2° entregable, hasta los 60
dias calendario contados a partir del dia siguiente de la recepcion de la recepcion de la
Orden de Servicio.

3° Pago: 1/3 del monto total contratado, con la conformidad del 3° entregable, hasta los 90
dias calendario contados a partir del dia siguiente de la recepcion de la recepcion de la
Orden de Servicio.

El costo del servicio es de S/. 24,000.00 soles a todo costo (incluye todos los tributos,
seguros y de ser el caso costos laborables conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar.

El pago se realizaré de forma parcial en tres (03) armadas, previa presentacion.

. GARANTIA MININA DEL SERVICIO
No corresponde

14. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La supervision y conformidad del servicio sera realizada por la Secretaria Técnica de
Procedimientos Administrativos Disciplinarios de PROVIAS DESCENTRALIZADO, dentro
de un plazo que no excedera de diez (10) dias habiles.

15. FORMULA DE REAJUSTE
No corresponde

16. RESPONSABILIDADES POR VIVIOS OCULTOS
No corresponde
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17. PENALIDADES APLICABLES
S| el Asesor Técnico Legal incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, PROVIAS DESCENTRALIZADO le aplicara en todos los
casos, una penalidad por cada dia calendario de atraso, hasta por un monto maximo
equivalente al cinco por ciento (5%) del monto contractual. La penalidad se aplicara
automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad Diaria = 0.05 x monto

F X Plazo en dias
Donde:
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta dias.
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta dias

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, PROVIAS
DESCENTRALIZADO podra resolver la Orden de Servicio parcial o totalmente por
incumplimiento mediante la remision de Carta Simple suscrita por el funcionario de igual o
superior nivel de aquel que suscribié la Orden de Servicio.

18. NORMAS ANTICORRUPCION

El CONSULTOR acepta expresamente que no llevara a cabo, acciones que estan
prohibidas por las leyes locales u otras leyes anticorrupcion. Sin limitar lo anterior, el
proveedor se obliga a no efectuar alglin pago, ni ofrecera o transferira algo de valor, a un
funcionario o empleado gubernamental o a cualquier tercero relacionado con el servicio aqui
establecido de manera que pudiese violar las leyes locales u otras leyes anti-corrupcion, sin
restriccion alguna.

En forma especial, el proveedor declara con caracter de declaracion jurada que no se
encuentra inmerso en algun proceso de caracter penal vinculado a presuntos ilicitos penales
contra el Estado Peruano, constituyendo su declaracion, la firma del mismo en la Orden de
Servicio de la que estos términos de referencia forman parte integrante.

19. NORMAS ANTISOBORNO

El CONSULTOR no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o
cualquier dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato,
que pueden constituir un incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico
de influencias, directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de los 6rganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas
vinculadas, en concordancia a lo establecido en el articulo 11° de la Ley de Contrataciones
del Estado, Ley N° 30225, los articulos 248° y 248°-A de su Reglamento aprobado
mediante Decreto Supremo N° 350-2015-EF.
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Asimismo, EI CONSULTOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la prestacion
de servicios, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente a través de sus socios, accionistas,
participantes, integrantes de los ¢rganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a lo establecido en los
articulos antes citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

20. OTRAS CONSIDERACIONES

Confidencialidad:

El CONSULTOR se compromete a guardar confidencialidad respecto a la informacion
obtenida y no hacer uso de la misma para otro propésito que no se relacione con el objeto
contractual.

Provias Descentralizado adquirira la propiedad intelectual y de autoria del resultado de la
presente locacion, asi como los derechos de explotacion y distribucion de todos los
documentos y mejoras que deriven de esta.

El Asesor Técnico Legal debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares
definidos por la entidad en materia de seguridad de la informacion. Dicha obligacion
comprende la informacion que se entrega, asi como la que genera durante la ejecucion de
las prestaciones y la informacion producida una vez se haya concluido las prestaciones. La
informacion puede constar de: tablas, formatos, manuales, Términos de Referencia,
cuadros, informes, recomendaciones, calculos, documentos y demas documentos e
informacion compilados o recibidos por el consultor.

21. DESAGREGADO DE COSTOS

ITEM | DESCRIPCION UM CANTIDAD | HONORARIO | TOTAL DE
01 Armada o pago Dias calendario Hasta 30 8,000.00 8,000.00
02 Armada o pago Dias calendario Hasta 60 8,000.00 16,000.00
03 Armada o pago Dias calendario Hasta 90 8,000.00 24,000.00
TOTAL DEL MONTO CONTRATADO, INCLUIDO IMPUESTOS 24,000.00
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