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FORMATO DE TÉRMINOS DE REFERENCIA 

1. OFICINA O AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO 
La Coordinación de Abastecimiento y Control Patrimonial de la Oficina de 
Administración . 

2. DENOMINACiÓN DE LA CONTRATACiÓN 
Servicio especializado en materia legal en contratación pública para la Coordinación 
de Abastecimiento y Control Patrimonial. 

3. FINALIDAD PÚBLICA 

A través de la Coordinación de Abastecimiento y Control Patrimonial se concreta la 
atención de documentos para el cumplimiento de los objetivos y metas 
institucionales de Provias Descentralizado, siendo primordial la atención, ejecución 
y seguimiento de los expedientes de contratación de los procedimientos de 
selección programados en el Plan Anual de Contrataciones; que se reflejará en la 
atención de la población beneficiaria. 

4. ANTECEDENTES 
No corresponde. 

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACiÓN 
Contar con los servicios de un abogado con experiencia en el sector público 
contemplados en la Ley de Contrataciones del Estado, que tenga como 
especialidad contrataciones en el estado de bienes y/o servicios y/u obras en 
general referido a la etapa de ejecución contractual; así como coordinar las 
actividades administrativas y operativas previa indicación de la Coordinación de 
Abastecimiento y Control Patrimonial. 

6. DESCRIPCiÓN DEL SERVICIO 

6.1. DESCRIPCiÓN, CARACTERíSTICAS Y CANTIDADES 

./ Revisar la calidad de expedientes presentados para firma de contrato y sus 
antecedentes con el fin de evitar vicios o distorsiones normativas . 

./ Proyectar informes legales o de opinión respecto a las actuaciones que se 
deriven del área de Ejecución Contractual. 

./ Revisar el cuadro de seguimiento de las contrataciones vigentes por parte del 
área de Ejecución Contractual y cerrar brechas de pago o trámites pendientes 
de efectuar. 

./ Absolver consultas en materia de contrataciones de las áreas usuarias y los 
miembros del equipo de Abastecimiento y Control Patrimonial 

./ Brindar soporte y apoyo legal a los comités de selección . 

./ Brindar soporte y apoyo legal a la Coordinación de Abastecimiento y Control 
Patrimonial. 

./ Identificar oportunidades de mejora en el ámbito de su servicio . 

./ Integrar comités de recepción, evaluación de propuestas en el marco de 
convenios internacionales. 
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