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Instructive N° 004-2017-MTC/21

Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres"
“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

TERMINOS DE REFERENCIA

1. OFICINA O AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO:
Provias Descentralizado - OFICINA DE LA UNIDAD ZONAL PIURA —
TUMBES.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

Contrataciéon de una (01) Secretaria, para LA INSPECCION DE LA OBRA:
REHABILITACION DEL CAMINO VECINAL Pl 523 DESDE EMPALME CON PI
521 LEONES - PILARES (L= 17.51 Km), DISTRITO DE LANCONES,
PROVINCIA DE SULLANA, DEPARTAMENTO DE PIURA, bajo la Modalidad
de Servicios no Personales.

. FINALIDAD PUBLICA:

La finalidad Publica del servicio es contar con la Asistencia Técnica
Administrativa para la inspeccion de la Obra Rehabilitaciéon del Camino Vecinal
Pl 523 desde empalme con Pl 521 Leones — Pilares (L= 17.51 km), distrito de
Lancones, provincia de Sullana, departamento de Piura entre otros.

. ANTECEDENTES:

4.1.- Con fecha 05.10.2018, el Comité de Seleccion otorgd la Buena Pro del
concurso publico N° 05-2018-MTC/21 al Consorcio Supervisor Lancones,
para la supervisiéon de la obra: “Rehabilitaciéon del camino vecinal Pl 523
desde empalme con Pl 521 Leones — Pilares (L=17.51 Km), distrito de
Lancones, provincia de Sullana, departamento de Piura”.

4.2.- Con fecha 31.10.2018, PROVIAS DESCENTRALIZADO suscribié¢ el
Contrato de los Servicios de Supervision N° 174-2018-MTC/21 con la firma:
Consorcio Supervisor Lancones (CATALUNA INGENIEROS SAC - ING.
OSORES PADILLA DANIEL FRANCISCO — RBG INGENIEROS SAC.),
para los Servicios de Supervisién de la Obra: “Rehabilitacién del camino

-

Licitacién Publica N° 03-2017-MTC/21 al Consorcio Carretero Leones,
para la ejecucién de la obra: “Rehabilitacion del camino vecinal Pl 523
desde empalme con Pl 521 Leones — Pilares (L=17.51 Km), distrito de
Lancones, provincia de Sullana, departamento de Piura’.
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Con fecha 24.10.2018, PROVIAS DESCENTRALIZADO suscribio el
Contrato de ejecucion N° 159-2018-MTC/21 con la firma: Consorcio
Carretero Leones (CONSTRUCTORA UPACA SA — ANGELES MINERIA
Y CONSTRUCCION SAC), para la ejecucion de la Obra: “Rehabilitacion
del camino vecinal Pl 523 desde empalme con Pl 521 Leones — Pilares
(L=17.51 Km), distrito de Lancones, provincia de Sullana, departamento de
Piura”. por el monto de su oferta econémica ascendente a S/
15'580,408.26 (QUINCE MILLONES QUINIENTOS OCHENTA MIL
CUATROCIENTOS OCHO CON 26/100 SOLES) incluido IGV, con precios
referidos a diciembre 2016.

Mediante acta con fecha 12 de noviembre 2018, a las 10.00 horas, el
Contratante Provias Descentralizado hace entrega del terreno de la obra:
“Rehabilitacién del camino vecinal Pl 523 desde empalme con Pl 521
Leones — Pilares (L=17.51 Km), ubicada en el distrito de Lancones,
provincia de Sullana, departamento de Piura”, para su Ejecucion al
Consorcio Carretero Leones y para la Supervision al Consorcio Supervisor
Lancones.

Con carta N°224-2019-CSL/JS de fecha 17.12.2019 el Supervisor
CONSORCIO SUPERVISOR LANCONES, hace entrega del Acta de
Transferencia de los Servicios de Supervision de la Obra Rehabilitacion del
Camino Vecinal Pl 523 desde empalme con Pl 521 Leones — Pilares (L=
17.51 km), distrito de Lancones, provincia de Sullana, departamento de Piura,
ala ENTIDAD.

Con Memorando N°3414-2019-MTC/21.GO del 18.12.2019, la Gerencia de
Obras de Provias Descentralizado, designa como Inspector de Obra al Ing.
Carlos Jacinto Ubillus, quien asume funciones para el control técnico y
econdmico de la obra a partir de la fecha. Mientras se gestiona la
contratacion del servicio del saldo de servicios de supervisién segun lo
dispuesto en el Art. 159 del RLCE.

Objetivo General:

Apoyo administrativo en la inspeccion de la Obra Rehabilitacion del
Camino Vecinal Pl 523 desde empalme con Pl 521 Leones — Pilares (L=
17.51 km), distrito de Lancones, provincia de Sullana, departamento de
Piura.
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e Objetivo Especifico:
Apoyo en el seguimiento y control de la documentacion técnica de obra.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:

6.1 Actividades:
Apoyo en las actividades administrativas en oficina de campo:
e Control de cartas recibidas del Contratista, Entidad y/o terceros.
e Apoyo en la elaboracién de Informes de Valorizaciones de obra.
e Apoyo en la elaboracion de Informes Mensuales.
* Requerimientos de oficina y otros que se le encargue.

%\ 6.2  Plan de Trabajo:

- Esta supeditado a lo requerido por el Responsable para desarrollar
acciones como secretaria en la Inspeccion de la Obra Rehabilitacion
del Camino Vecinal P1 523 desde empalme con P1 521 Leones — Pilares

5\"/!4- . . . . .
~I (L= 17.51 km), distrito de Lancones, provincia de Sullana,
departamento de Piura, durante la contrataciéon del servicio.
7. REQUERIMIENTOS MINIMOS DEL PROVEEDOR:
— PERFIL DEL PROVEEDOR:
S TENTRAN, e ..
Q@" 4—:;c> e Formacion Académica:
/f Adihinfstres %\1 Secretariado o Bachiller en Ciencias administrativas.
i cn;_ -Aimlq#w ;: |

§ o
\l‘ Y i o

e ; "/ e Experiencia:

- General, minimo dos (02) afios en el sector publico y/o privado.

- Experiencia especifica, minimo doce (12) meses como Secretaria,
asistente de Administracién, Practicas Profesionales o trabajos
relacionados a obras viales.

—”—“

C%g.an la prestacion del servicio, se espera una asistencia técnica -
dministrativa en el control técnico de la Obra.

9. LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
La prestacion del servicio se realizara en la Oficina de campo asignada para la
inspeccion de Obra, ubicada en el distrito de Lancones, provincia de Sullana y
departamentos de Piura.

El plazo de duracién del servicio sera de sesenta (60) dias calendario, contados
a partir del dia siguiente de la recepcién de la orden de servicio debidamente
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firmada. El plazo de duracion del servicio esta sujeto a la culminacion de la obra,
por lo tanto, el plazo de termino de este contrato sera determinado por el plazo
de ejecucion de la obra.

10. MONTO DE PAGO:

El monto presupuestado para el servicio, asciende a S/. 4,000.00 (Cuatro
Mil con 00/100 Soles); siendo el monto mensual de S/. 2,000.00 (Dos Mil
con 00/100 soles), a todo costo.

NOTA: El plazo de contratacién del profesional solicitado en el presente TDR,
es estimado para dos meses. Sin embargo, si la ENTIDAD licita el saldo de la
Supervisién de obra y se otorga la buena pro para el servicio de Supervision
antes de la culminacion del plazo indicado en la orden de servicio, el plazo se
corta de manera automatica para dicho profesional.

11. ADELANTOS:
No Corresponde.

12.SUB CONTRATACION:
No Corresponde.

13 FORMA DE PAGO:

El pago se efectuara en nuevos soles, dentro de los Cinco (05) dias habiles
siguientes de efectuada la conformidad del servicio; o de cada entregable,
segun sea el caso en concreto.

e 1° Pago correspondiente al 50 % del monto total contratado, luego de
emitirse la respectiva conformidad.

e 2° Pago correspondiente al 50 % del monto total contratado, luego de
emitirse la respectiva conformidad.

TS
A La cancelacion se realizara a la entrega y conformidad de los entregables

“mensuales. En el caso que los entregables, sean objetos de observacion, la
RS vihtidad otorgara como maximo un plazo de cinco (05) dias calendario, con la
finalidad de que sean subsanados por el prestador del servicio; si pese al plazo
otorgado, el prestador del servicio no cumpliese a cabalidad con la subsanacion,
la entidad podra resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que
correspondan.

-
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14. GARANTIA DEL SERVICIO:
No Corresponde.
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15. MODALIDAD DE SELECCION:
No Corresponde.

16. MODALIDAD DE CONTRATACION:
Honorario Fijo.

17. MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL:
No Corresponde.

18 CONFORMIDAD DEL SERVICIO:

55” ‘? \La conformidad del servicio sera otorgada por el Inspector de Obra y por el
i ’"“JI (o)

{;” ¢ Coordinador de la Unidad Zonal de Piura Tumbes, para lo cual debera contar con
‘1’3 b mhes ”}el entregable remitido por el proveedor, SCTR o seguro particular de accidentes,
\ L1 By

X /" recibo por honorarios y suspension de cuarta categoria, de ser necesario. La

21197 conformidad sera otorgada en un plazo no mayor de diez (10) dias calendario de
presentado el respectivo entregable.

19. FORMULA DE REAJUSTES:
No Corresponde.

.RESPONSABLIDAD POR VICIOS OCULTOS:

El plazo de responsabilidad del proveedor por los vicios ocultos de los servicios
realizados es de un afio contado a partir de la conformidad final otorgada.

.PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION:

Si el Proveedor incurre en retraso injustificado en la ejecucién en las
prestaciones objeto del contrato, PROVIAS DESCENTRALIZADO le
aplicara en todos los casos una penalidad por cada dia calendario de atraso,
hasta por un monto maximo equivalente al Cinco por ciento (5%) del monto
contractual. La penalidad se aplicaré automaticamente y se calculara

Y
----
----
,,,,

i';"%enahdad Diaria= _0.05 x Monto
: F x Plazo en Dias

Br Wit cd 9 tiF
BEJW coned §Uts

Donde:
F= 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta dias.
F= 0.25 para plazos mayores a sesenta dias.
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Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la
contratacion o item que debié ejecutarse o, en caso que estos involucraran
obligaciones de ejecucion periddica o entregas parciales, a la prestacion
parcial que fuera materia de retraso.

Para efectos, del célculo de la penalidad diaria se considera el monto de la
contratacion.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo trascurrido no le resulta
imputable. Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago
de gastos generales de ningun tipo.

De ser el caso, solo se podra aplicar hasta por un monto maximo equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, asi como de ser el
caso, del monto vigente del item debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, Provias
Descentralizado podra resolver la Orden de Servicio parcial o totalmente por
incumplimiento mediante la remisién de Carta Simple suscrita por el
T funcionario de igual o superior nivel de aquel que suscribié la Orden de

& . .
9 > Servicio.
©
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\* "= /2. NORMAS ANTICORRUPCION
N,

‘\M‘?‘C'// El proveedor acepta expresamente que no llevara a cabo, acciones que
estan prohibidas por las leyes locales u otras leyes anti-corrupcién. Sin limitar
lo anterior, el proveedor se obliga a no efectuar algun pago, ni ofrecera o
transferira algo de valor, a un funcionario o empleado gubernamental o a
cualquier tercero relacionado con el servicio aqui establecido de manera que
pudiese violar las leyes locales u otras leyes anti-corrupcion, sin restriccion
alguna

o Ug
AXY ‘““’ T-_un forma especial, el proveedor declara con caracter de declaracion jurada

Garlos =bs- FASdanA
:}“fﬁ‘g“\“ %5--3‘3“ & no se encuentra inmerso en algun proceso de caracter penal vinculado
g[_ll Q

L'\%N@\ presuntos ilicitos penales contra el Estado Peruano, constituyendo su
declaracion, la firma del mismo en la Orden de Servicio de la que estos
términos de referencia forman parte integrante.

DEENP P
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23. NORMAS ANTISOBORNO:

El proveedor no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de
valor o cualquier dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacién al contrato, que pueden constituir un incumplimiento a la ley, tales como
robo, fraude, cohecho o trafico de influencias, directa o indirectamente, o a
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través de socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas, en
concordancia a lo establecido en el marco de la normativa de contrataciones del
Estado vigente (Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento). Asimismo,
el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer
actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente a través de sus socios,
accionistas, participantes, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas
vinculadas en virtud a lo establecido en el marco de la normativa de
contrataciones del Estado vigente. Asimismo, el Proveedor se compromete a
comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna,
cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviere conocimiento; asi
también en adoptar medidas técnicas, practicas, a través de los canales
dispuestos por la entidad. De la misma manera, el proveedor es consciente que,
de no cumplir con lo anteriormente expuesto, se sometera a la resolucién del
contrato y a las acciones civiles y/o penales que la entidad pueda accionar.

24. OTRAS CONSIDERACIONES

CONFIDENCIALIDAD EI POSTOR debera cumplir con la Confidencialidad
y Reserva Absoluta en el manejo de informacion a la que se tenga acceso
y que se encuentre relacionada con la prestacién, quedando prohibido
revelar dicha informacién a terceros. EL POSTOR no podra utilizar la
informacidn proporcionada por la entidad para realizar acciones legales que
perjudiquen la imagen, sus finanzas o cualquier aspecto socio laboral y
ambiental. Previamente debera comunicar a la entidad en el plazo de un (1)
dia habil de enterado de alguna situacion ilicita a la entidad, para el tramite
de atencion en el marco de la politica de anticorrupcién. En tal sentido, el
POSTOR debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares
definidos por la Entidad en materia de seguridad de la informacién. Dicha
obligacion comprende la informacién que se entrega, asi como la que se
genera durante la ejecucion de las prestaciones y la informacién producida
~~gr\5m\\4éz que se haya concluido las prestaciones. Dicha informacién puede
onsistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes,
quc‘igumhgndaciones, calculos, documentos, informacion de personal, de

salad, econdmica, sociolaboral, y demas documentos e informacion
compilados o recibidos por el proveedor.
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25. PROPIEDAD INTELECTUAL
La Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos sin

limitacion, las patentes, derechos de autor, nombres comerciales y marcas
registradas respecto a los productos o documentos y otros materiales que
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guarden una relacién directa con la ejecucion del servicio o que se hubieren
creado o producido como consecuencia o en el curso de la ejecucion del
servicio.

A solicitud de la Entidad, el contratista tomara todas las medidas necesarias,
y en general, asistird a la Entidad para obtener esos derechos.

26. RESOLUCION DE CONTRATO U ORDEN DE SERVICIO

El procedimiento de resolucion de contrato se encuentra regulado en el
Instructivo N° 6- 2017-MTC/21, denominado “Lineamientos para el tramite
de requerimientos de bienes, servicios y consultorias de servicios en general
hasta 08UITs”, aprobado mediante Resoluciéon Directoral N° 308-2017-
MTC/21.
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