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"Año del Fortalecimiento de la Soberanía Nacional" 

FORMATO DE TÉRMINOS DE REFERENCIA 

1. OFICINA O ÁREA QUE REQUIERE EL SERVICIO 

Oficina de Administración 

2. DENOMINACiÓN DE LA CONTRATACiÓN 

Contratar los servicios de un (1) especialista en seguimiento de contrataciones del Estado para la Oficina 
de Administración con especialización y experiencia en contratación pública y gestión pública. 

3. FINALIDAD PÚBLICA 

La presente contratación tiene como finalidad contar con un especialista para el seguimiento y atención 
oportuna de los compromisos contraídos por Provias Descentralizado, efectuando la gestión y 
seguimiento de las contrataciones del estado a cargo de la Coordinación de Abastecimiento y Control 
Patrimonial en el Marco de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, y coadyuve a la Oficina 
de Administración a alcanzar sus objetivos y metas institucionales. 

4. ANTECEDENTES 

La Oficina de Administración es el órgano de apoyo responsable de la gestión de los procesos 
relacionados con los sistemas administrativos de abastecimiento, contabilidad y tesorería, así como del 
control patrimonial, gestión documental y atención al ciudadano en Provías Descentralizado. Depende de 
la Dirección Ejecutiva. 

Actualmente se ha incrementado la carga administrativa a razón de las nuevas y mayores competencias 
asumidas por la Entidad, a través del PATS, Pro Región, Pro Puente, Arranca Perú - Decreto de Urgencia 
N° 070-2020, entre otros. 

En ese sentido, es prioritario contar con un especialista en contratación pública y gestión pública, con el 
fin de optimizar la atención del incremento de la carga administrativa en la Oficina de Administración. 

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACiÓN 

Contar con los servicios de un profesional con experiencia en contratación pública y gestión pública, a fin 
de coadyuvar al cumplimiento de los objetivos y metas institucionales de la Oficina de Administración. 

6. DESCRIPCiÓN DEL SERVICIO 

6.1. DESCRIPCiÓN, CARACTERíSTICAS Y CANTIDADES 

• Realizar el seguimiento de atención de los requerimientos de contrataciones derivados al área 
de abastecimiento y control patrimonial. 

• Elaborar información financiera y contable que la requiera la Oficina de Administración. 
• Coordinar con los encargados de las áreas el cumplimiento de las directivas y normas vigentes 
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