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TÉRMINOS DE REFERENCIA 

1. OFICINA O ÁREA QUE REQUIERE EL SERVICIO 

Secretaría Técnica de Procedimientos Administrativos Disciplinarios 

2. DENOMINACiÓN DE LA CONTRATACiÓN 

Servicio de un (01) Abogado para desarrollar actividades vinculadas a los procedimientos 
administrativos disciplinarios, relacionadas a las recomendaciones del Órgano de Control 
Institucional y otros a fines, para la Secretaría Técnica de Procedimientos Administrativos 
Disciplinarios. 

3. FINALIDAD PÚBLICA 

Se requiere contar con el servicio de un (a) asesor (a) legal para desarrollar actividades vinculadas 
a los procedimientos administrativos disciplinarios, revisar las recomendaciones remitidas por el 
Órgano de Control Institucional - OCI de PROVIAS DESCENTRALIZADO y otros procedimientos 
disciplinarios, con la finalidad de cumplir con los objetivos institucionales de PROVIAS 
DESCENTRALIZADO, en el marco de la Ley W 30057 - Ley del Servicio Civil. 

4. ANTECEDENTES 

1. La Secretaria Técnica de Procedimientos Administrativos Disciplinarios, utiliza para el desarrollo 
del procedimiento disciplinario la Ley W 30057 - Ley del Servicio Civil, su Reglamento General, 
la Directiva N° 002-2015-SERVIR-GPGSC, y demás normas conexas. 

11. Por otro lado, la Secretaria Técnica de Procedimientos Administrativos Disciplinarios ha venido 
recepcionando diversas comunicaciones del Órgano de Control Institucional - CGR de 
PROVIAS DESCENTRALIZADO, así como expedientes sobre denuncias provenientes de la 
sede central de PVD, de las Unidades Zonales a nivel nacional, de la Coordinadora Técnica de 
Integridad, y de otros organismos estatales, para el deslinde de responsabilidades a que 
hubiera lugar. 

111. Con la finalidad de implementar cada denuncia y/o comunicación derivada a PVD se procede a 
llevar a cabo investigaciones preliminares para corroborar los hechos relatados en la 
documentación remitida. 

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACiÓN 

Contar con un profesional, Abogado Especialista con estudios en Derecho Administrativo y/o 
Gestión Pública para desarrollar e impulsar los expedientes que tiene a cargo la Secretaria Técnica 
de Procedimientos Administrativos Disciplinarios, principalmente las comunicaciones del Órgano de 
Control Institucional- CGR de PROVIAS DESCENTRALIZADO, así como, asistir a las autoridades 
de los órganos instructores y sancionadores de los procedimientos administrativos disciplinarios de 
PVD y brindar el apoyo pertinente en las distintas funciones y tareas que tiene a cargo esta 
Secretaría Técnica. 
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De la misma manera, el proveedor es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, 
se someterá a la resolución del contrato y a las acciones civiles y/o penales que la entidad pueda 
accionar. 

17.- OTRAS CONSIDERACIONES 

Confidencialidad 

El POSTOR deberá cumplir con la Confidencialidad y Reserva Absoluta en el manejo de información 
a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestación, quedando prohibido 
revelar dicha información a terceros. 

EL POSTOR no podrá utilizar la información proporcionada por la entidad para realizar acciones 
legales que perjudiquen la imagen, sus finanzas o cualquier aspecto socio laboral y ambiental. 
Previamente deberá comunicar a la entidad en el plazo de un (1) día hábil de enterado de alguna 
situación ilícita a la entidad, para el trámite de atención en el marco de la política de anticorrupción. 

En tal sentido, el POSTOR deberá dar cumplimiento a todas las políticas y estándares definidos por 
la Entidad en materia de seguridad de la información. Dicha obligación comprende la información 
que se entrega, así como la que se genera durante la ejecución de las prestaciones y la información 
producida una vez que se haya concluido las prestaciones. Dicha información puede consistir en 
mapas, dibujos, fotografías, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, cálculos, documentos, 
información de personal, de salud, económica, sociolaboral, y demás documentos e información 
compilados o recibidos por el proveedor. 

Propiedad Intelectual 

La Entidad tendrá todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos sin limitación, las patentes, 
derechos de autor, nombres comerciales y marcas registradas respecto a los productos o 
documentos y otros materiales que guarden una relación directa con la ejecución del servicio o que 
se hubieren creado o producido como consecuencia o en el curso de la ejecución del servicio. 

A solicitud de la Entidad, el contratista tomará todas las medidas necesarias, y en general, asistirá 
a la Entidad para obtener esos derechos. 

18.- RESOLUCiÓN DE CONTRATO U ORDEN DE SERVICIO 

El procedimiento de resolución de contrato se encuentra regulado en el Instructivo W 6-2017-
MTC/21, denominado "Lineamientos para el trámite de requerimientos de bienes, servicios y 
consultorías de servicios en general hasta 08UITs", aprobado mediante Resolución Directoral W 
308-2017-MTC/21, la cual puede ser descargada del siguiente link: 
http://files.proviasdes.gob.pe/produccion/PublicacionesSIGAT/PVDES/RESOLUCIONES/RD-2017-
00308-999.pdf 
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