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TÉRMINOS DE REFERENCIA 

1. OFICINA O ÁREA QUE REQUIERE EL SERVICIO 
Equipo Funcional de Procesos de la Coordinación de Abastecimiento y Control 
Patrimonial de la Oficina de Administración. 

2. DENOMINACiÓN DE LA CONTRATACiÓN 
Servicio especializado en contrataciones del Estado para el Equipo Funcional de 
Procesos de la Coordinación de Abastecimiento y Control Patrimonial de la Oficina de 
Administración de PVD. 

3. FINALIDAD PÚBLICA 
La contratación contribuirá con el cumplimiento de las funciones que tiene el Equipo 
Funcional de Procesos en la atención de requerimientos de obras, consultoría de 
obras, servicios y bienes que requieren las áreas usuarias. 

4. ANTECEDENTES 
No corresponde. 

c~e:jh\J,?:BJETIVOS DE LA CONTRATACiÓN ,.b:r,:~3.::: n le,.:; 
Contar con los servicios especializados en contrataciones del Estado para el'Equipo 
Funcional de Procesos de la Coordinación de Abastecimiento y Control Patrimonial de 
la Oficina de Administración de PVD. 

6. DESCRIPCiÓN DEL SERVICIO 
6.1. DESCRIPCiÓN, CARACTERISTICAS y CANTIDADES 

./' Apoyar al OEC y/o Comités de Selección durante el desarrollo de los 
procedimientos de selección, formulando proyectos de documentos, proyecto 
de absolución de consulta y observaciones y/o proyecto de resultados de 
evaluaciones, para revisión . 

./' Revisión de requerimientos de consultorías en general, obras, consultorías de 
obras, servicios y bienes, a fin de determinar que se encuentren acordes a la 
normativa de contrataciones . 

./' Integrar comités de selección como miembro en representación del OEC . 

./' Elaboración de indagaciones de mercado, formato de resumen ejecutivo y 
aprobación de expediente de contratación . 

./' Elaboración de informes sustentatorios referidos a los costos de los 
procedimientos de selección de consultoría de obras y obras. 

S§ I ~!i#I:;¡'0r ./' Revisar los presupuestos de las consultorías de obras y obras remitü~:0-f en los 
expedientes técnicos . 

./' Registrar en el SEACE las actuaciones derivadas de las etapas de los 
procedimientos de selección . 

./' De ser necesario para el cumplimiento del objeto del servicio se podrá 
incorporar otras actividades complementarias o afines que le sean designadas 
por la Coordinación de Abastecimiento y Control Patrimonial. 
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