o

&

| Ministerio ==
de Transpones

‘ ; ; Provias
] y Comunicaciones:

' Descentralizado

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
*Afio de la lucha contra la corrupcion y la impunidad"

TERMINOS DE REFERENCIA

“CONTRATACION DE CHOFER POR LOCACION DE SERVICIOS, PARA LA SEDE DE
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LA UNIDAD ZONAL CAJAMARCA - PROVIAS DESCENTRALIZADO”

OFICINA O AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO
Oficina Zonal Cajamarca — PROVIAS DESCENTRALIZADO.

DENOMINACION DE LA CONTRATACION
CONTRATACION DE UN CHOFER POR LOCACION DE SERVICIOS PARA LA SEDE DE
LA OFICINA ZONAL DE CAJAMARCA — PROVIAS DESCENTRALIZADO.

FINALIDAD PUBLICA

El servicio a contratar tiene por finalidad la conducciéon de una camioneta de la
Institucion, asignada a la Unidad Zonal de Cajamarca, trasladando al personal quien
debe realizar comisiones de servicios a distritos y provincias de Cajamarca de la
Jurisdiccion de la Unidad Zonal Cajamarca, para el cabal cumplimiento de las metas
asignadas, en beneficio de nuestra poblacion.

ANTECEDENTES

La Unidad Zonal Cajamarca es la encargada de intervenir en la ejecucién
y gestion de proyectos de infraestructura de transporte departamental y
rural en dicha regién; para cuyo efecto, requiere contar con los servicios
de un Chofer que coadyuvara en las actividades de traslado del personal,
materiales y equipos.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contratar los servicios de un Chofer para la conduccion de vehiculo en
la Unidad Zonal Cajamarca, que coadyuvara en el transporte de personal,
materiales y equipos.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
6.1. ALCANCE
El servicio se realizard en la Jurisdiccién y ambito del Departamento de

Cajamarca.

6.2. DESCRIPCION DEL SERVICIO
En el servicio a realizar esta comprendido el prestar apoyo en las diversas
necesidades de la Unidad Zonal de Cajamarca y realizara las siguientes
actividades:
e Conducir automoéviles o camionetas para transporte de
personal, carga, equipos y/o materiales, atendiendo las
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comisiones de servicio autorizados por la Unidad Zonal.

e Registrar informacién sobre recorridos, mantenimiento y
conservacion del vehiculo.

e Comunicar y registrar la necesidad de dotacién oportuna de
combustible, carburante y lubricantes requeridos para el
funcionamiento del vehiculo a su cargo.

e Mantener en custodia las herramientas, repuestos basicos
del vehiculo y botiquin de primeros auxilios en buenas
condiciones.

e Coordinar la ejecucién de actividades de limpieza,
mantenimiento preventivo y correctivo del vehiculo a su
cargo.

e Otras actividades encargadas por la jefatura inmediata,
relacionadas al objeto del servicio.

6.2.1 PROCEDIMIENTOS

Todo el servicio se llevara a cabo observando:

- Amabilidad: Reflejada en el trato afectuoso y cordial.

- Cortesia: Que evidencia demostraciones de respeto.

- Eficiencia: La facultad para prestar el servicio en tiempo y forma
apropiada logrando las metas trazadas.

- Responsabilidad: cumplimiento de las Normas, Reglamentos,
instructivos y documentos de Gestién de la Entidad.

- Disposicién: Actuar con plena conciencia y conocimiento de la
Importancia de la labor que desemperia.

- Profesionalismo: El factor humano aplicando su experiencia y
emotividad en el marco de sus labores.

Durante el desarrollo de las tareas propias del servicio se debera:

- Cuidar la unidad moévil debiendo dejar diariamente limpia la
camioneta.

- Procurar que las labores que realiza con el personal sea con la
predisposicion de cooperar con el personal de la Unidad Zonal.

- Coordinar con el responsable del Area de Administracién, la
oportuna ejecucion del cronograma de las actividades propias del
servicio a realizar.

- Solicitar los permisos para el retiro de la camioneta, utilizando los
formatos de la Entidad, por razones de seguridad y control del Bien
Patrimonial a su cargo.

Jr. Ayacucho N°532- Barrio San Sebastian
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6.2.2 PLAN DE TRABAJO
El Plan de Trabajo sera de acuerdo a las programaciones de
comisiones de servicios del Personal, en forma Mensual, asi como las
necesidades de esta Oficina Zonal, las mismas que se coordinara con
el Area de Administracion.

6.2.3 RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CHOFER
El chofer debe presentar lo siguiente:
o Pdliza de Seguro complementario de trabajo y riesgo
(SCRT) por el plazo de ejecucién del servicio.

6.2.4 RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD
o La Entidad brindara la unidad mévil en buenas condiciones,
en todo aspecto.
o Los recursos econdémicos para el pago de peajes de ser
necesario.
o El mantenimiento periédico programado del vehiculo.

7. REQUERIMIENTOS MINIMOS DEL PERSONAL
- Titulo/Nivel Académico: Secundaria Completa
- Experiencia General: tres (03) afios de experiencia en el Sector Plblico y/o privado.
Licencia de Conducir vigente: Clase All-B o superior
Curso de Manejo Defensivo y Reglas de transito
Indispensable: Licencia de conducir A-Il y no tener sanciones vigentes
(Acompanfar record actualizado)
No tener impedimento para contratar con el Estado

8. LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

En la Unidad Zonal Cajamarca, sito en el JR. AYACUCHO N°532-BARRIO

SAN SEBASTIAN:
El plazo de ejecucidn es de 120 dias calendarios

9. FORMA DE PAGO

Se pagara en tres armadas de S/2000.00 soles cada una por cada 30
dias calendarios que seran pagados dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes de presentado cada Informe, de acuerdo a lo establecido en
los TDR, previa presentacion de su Recibo de honorarios y con la
conformidad del servicio por el Administrador Zonal, acompafando copia
de lo siguiente:

- Bitacora.

- Copia de consulta de ruc.

Jr. Ayacucho N°532- Barrio San Sebastian = .
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- Consulta de recibo por honorarios electrénicos.

- Presentaciéon de Carta con actividades

DESAGREGADO DE COSTOS

ITEM DESCRIPCION um CANTIDAD | HONORARIO TOTAL
MENSUAL HONORARIOS
01 Honorarios Dias 90 2,000.00 6,000.00
calendarios
TOTAL , INCLUIDO IMPUESTOS | 6 000.00

SISTEMA DE CONTRATACION
A Suma Alzada.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad se realizara de acuerdo al procedimiento establecido en el Art.
143 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

La conformidad es responsabilidad del Area Usuaria, en este caso de
Administracién de la Entidad representado por la Administradora o quien haga
sus veces.

La conformidad se emite en un plazo maximo de diez (10) dias calendario
producida la recepcion.

De existir observaciones, la Entidad debe comunicarlas a El Contratista,
indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar
no menos de dos (02) ni mayor de diez (10) dias calendario, dependiendo de
la complejidad.

Si pese al plazo otorgado, el Contratista no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, la Entidad puede resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las
penalidades que correspondan, desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando el servicio no cumpla con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no efectta la
recepcibn o no otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestacién aplicandosele las penalidades
respectivas.

Las discrepancias en relacion a la recepcidon y conformidad pueden ser
sometidas a conciliaciéon y/o arbitraje dentro del plazo de treinta (30) dias
habiles de ocurrida la recepcion, la negativa d este o de vencido el plazo para
otorgar la conformidad, segun corresponda.
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La recepciéon conforme de la Entidad, no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos del bien. Las discrepancias
referidas a defectos o vicios ocultos seran sometidas a conciliacién y/o arbitraje.
En dicho caso el plazo de caducidad se computa a partir de la conformidad
otorgada por la Entidad hasta treinta (30) dias habiles posteriores al
vencimiento del plazo de responsabilidad de El Contratista previsto en el
contrato; de conformidad con lo dispuesto en el Art. 146 del Reglamento dela
Ley de Contrataciones de Estado.

NORMAS ANTICORRUPCION

El proveedor / contratista acepta expresamente que no llevara a cabo,
acciones que estan prohibidas por las leyes locales u otras leyes
anticorrupcién. Sin limitar lo anterior, el proveedor / contratista se obliga
a no efectuar algun pago, ni ofrecera o transferirda algo de valor, a un
funcionarios o empleado gubernamental o a cualquier tercero relacionado
con el servicio aqui establecido de manera que pudiese violar las leyes
locales u otras leyes anti-corrupcién, sin restriccion alguna.

En forma especial, jel proveedor! contratista declara con caracter de
declaracién jurada que no se encuentra inmerso en alglin proceso de
caracter penal vinculado a presuntos ilicitos penales contra el Estado
Peruano, constituyendo su declaracion, la firma del mismo en la Orden
de Servicio de la que estos términos de referencia forman parte
integrante.

NORMAS ANTISOBORNO

El proveedor, no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto
de valor o cualquier dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo
ilegal en relacién al contrato, que pueden constituir un incumplimiento a
la ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico de influencias, directa
o indirectamente, o a través de socios, integrantes de los érganos de
administracién, apoderados, representantes Ilegales, funcionarios,
asesores o personas vinculadas, en concordancia o a lo establecido en

el articulo 11 de la Ley de Contrataciones del

Jr. Ayacucho N°532- Barrio San Sebastian I

Teléfono: (076) 364235
www.proviasdes.gob.pe

i s " Ff’;;
T > N

RIMERO




i, | Ministerio. i B
PERU de Transportes | Viceminister] Provias
1 'y Comunicaciones | de Fransporte: Descentralizado

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio de la lucha contra la corrupcion y la impunidad"”

Estado, Ley N° 30225, los articulos 248° y 248°-A de su Reglamento
aprobado mediante Decreto Supremo N° 350-2015-EF.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante
la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e
integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participantes,
integrantes de los 6rganos de administracion apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a lo
establecido en los articulos antes citados de la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento.

Asimismo, el Proveedor se compromete a comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta
ilicita o corrupta de la que tuviere conocimiento; asi también en adoptar
medidas técnicas, practicas, a través de los canales dispuestos por la
entidad.

De la misma manera, el proveedor es consciente que, de no cumplir con

lo anteriormente expuesto, se sometera a la resolucién del contrato y a

las acciones civiles y/o penales que la entidad pueda accionar.

14. CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO:

ETAPAS DEL PROCESO CRONOGRAMA AREA RESPONSABLE
Aprobacion de Convocatoria 16/09/2019 COORDINADOR ZONAL
CONVOCATORIA
1 UNIDAD ZONAL
Publicacién de la convocatoria en la Pagina web de Del 17/09/2019 | CAJAMARCA/OFICINA DE
PROVIAS DESCENTRALIZADO al 19/09/2019 TECNOLOGIAS DE
INFORMACION
2 Registro de inscripcion a la convocatoria a través de la
pagina web en la siguiente direccién: UNIDAD ZONAL
convocatoria hasta 8UIT@proviasdes.gob. Del 17/09/2019 CAJAMARCA/OFICINA
Indicando en el ASUNTO: UZCA0005-2019, dentro del al 19/09/2019 DE TECNOLOGIAS DE
plazo de las fechas de inicio y término, cualquier oferta INFORMACION

posterior sera descartada.
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Nota: El registro de postulacién se apertura desde las
09:00 horas del primer dia de la convocatoria y se cerrar
a las 15:00 horas del dltimo dia de la convocatoria.

El Postor debera adjuntar dentro del correo de oferta,
toda la documentacién que acredite el cumplimiento de
los términos de referencia y los formatos debidamente

llenados.

Publicacion de Resultados de la Evaluacion en la pagina UNIDAD ZONAL

web de la Institucion 20/09/2019 CAJAMARCAIOFIGINA

Hora: 17:00 DE TECNOLOGIAS DE
L INFORMACION

15. OTRAS CONSIDERACIONES
1. El incumplimiento del Contrato, daran lugar a descuentos, segun los dias que
deje de prestar el servicio.
2. El chofer asumira las papeletas en que incurra.

16. ANEXOS
e Anexo N° 01
e Anexo N° 02
e Anexo N° 03
e Anexo N° 04
e Anexo N° 05

Cajamarca, setiembre del 2019
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