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FORMATO DE TÉRMINOS DE REFERENCIA 

1. OFICINA O ÁREA QUE REQUIERE EL SERVICIO 
Coordinación de Abastecimiento y Control Patrimonial de la Oficina de 

. Administración. 

2. DENOMINACIÓN DE LA CONTRATACIÓN 
Servicio de Elaboración de Estudio de mercado y emisión de órdenes de servicios y/o 
compras menores a 8UIT para la Coordinación de Abastecimiento y Control 
Patrimonial. 

3. FINALIDAD PÚBLICA 
La Contratación contribuirá con el cumplimiento de las funciones que tiene el Equipo 
Funcional de Adquisiciones en la contratación de los bienes, servicios, obras y 
consultorías de obras que requieren las áreas usuarias. 

4. ANTECEDENTES 
No corresponde. 

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACIÓN 
Contar con los servicios de Elaboración de Estudio de mercado y emisión de órdenes 

' de servicios y/o compras menores a 8UITS con experiencia en la contratación pública 
de bienes y servicios, para la atención de los requerimientos de las áreas usuarias y 
cumplimiento de los fines institucionales 

6. DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO 
6.1. DESCRIPCIÓN, CARACTERISTICAS y CANTIDADES 
../ Procesar la generación de órdenes de compra y/u órdenes de servicio en los sistemas 

Informáticos SIGA-MEF, SIAF y SIGAT documentado correctamente cada 
expediente para su trámite Gestionar en la atención de las contrataciones de bienes 
y servicios menores a 8UIT de las diferentes áreas usuarias . 

../ Revisión y observación de las Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia 
de las diferentes áreas usuarias, de ser el caso . 

../ Gestionar la solicitud de Certificación y Previsión Presupuestal según corresponda . 

../ Procesar los pagos de las contrataciones menores a 8UIT. 

../ Atención de contratación de bienes y servicios menores a 8UIT, Acuerdo Marco, 
Perú Compras. 
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