
Provlas 
Descentralizado 

"Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres" 
"Año del Bicentenario del Perú: 200 años de Independencia" 

FORMATO DE TÉRMINOS DE REFERENCIA 

1. OFICINA O ÁREA QUE REQUIERE EL SERVICIO 
La Coordinación de Abastecimiento y Control Patrimonial de la Oficina de Administración . 

2. DENOMINACiÓN DE LA CONTRATACiÓN 
Servicio para Archivo, para la Coordinación de Abastecimiento y Control Patrimonial. 

3. FINALIDAD PÚBLICA 
A través de la Coordinación de Abastecimiento y Control Patrimonial se concreta la atención de 
documentos para el cumplimiento de los objetivos y metas institucionales de Provias 
Descentralizado, siendo primordial entre otros, la atención, y seguimiento de los expedientes de 
contratación de los procedimientos de selección programados en el Plan Anual de 
Contrataciones. 

4. ANTECEDENTES 
No corresponde. 

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACiÓN 
Contar con los servicios para el área de Archivo de la Coordinación de Abastecimiento y Control 
Patrimonial, para brindar el soporte en la consolidación, escaneo, ordenamiento de los 
expedientes de contratación, cuyo objetivo es contribuir con el ordenamiento del acervo 
documental que se generan en el marco de la Ley de Contrataciones del Estado y procesos en 
el marco de Normas Internacionales a través del Convenio de Préstamo del Programa de Apoyo 
al Transporte Subnacional- PATS, que la entidad tiene suscrito con el BID y BIRF. 

6. DESCRIPCiÓN DEL SERVICIO 

BICENTENARIO 
P.ERÚ. 2021 

6.1. DESCRIPCiÓN, CARACTERISTICAS y CANTIDADES 
./ Atender solicitudes de pedidos de las áreas usuarias de los expedientes de contratación en 

el marco de la administración de contratos . 
./ Tramitar expedientes en el sistema de trámite documentario . 
./ Foliar la documentación que sea requerida, para la tramitación de los expedientes 

respectivos . 
./ De ser necesario, fotocopiar y escanear los expedientes de contratación para su debida 

tramitación . 
./ Emitir Reportes de los expedientes de contratación recibidos para su archivamiento y 

custodia temporal. 

Jr. Camaná 678 - Lima - Perú 
Pisos 2, 5, 7 al12 
Central telefónica. (511) 51 4 5300 
www.gob.pe/pvd 














