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TÉRMINOS DE REFERENCIA 

1. OFICINA QUE REQUIERE EL SERVICIO 

Oficina de Asesoría Jurídica 

2. DENOMINACION DEL SERVICIO 

Servicio de Gestión Administrativa para la Oficina de Asesoría Jurídica 

3. FINALIDAD PÚBLICA 

Contar con la digitalización de las Resoluciones Directorales, Resoluciones Gerenciales, 
Resoluciones Jefaturales, Convenios, Adendas y Oficios de la Entidad, y otros documentos 
similares, en el marco del Programa de Apoyo al Transporte Subnacional - PATS; para contar 
con el registro actualizado. 

4. ANTECEDENTES 

El Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Descentralizado - PRovíAS 
DESCENTRALIZADO, como Unidad Ejecutora del Ministerio de Transportes y Comunicaciones 
tiene el objetivo general de promover, apoyar y orientar el incremento de la dotación y la mejora 
de la transitabilidad de la infraestructura de transporte departamental y rural y el desarrollo 
institucional, en forma descentralizada, planificada, articulada y regulada, con la finalidad de 
contribuir a la superación de la pobreza y al desarrollo del pais. 

En ese sentido, se ha designado a la Oficina de Asesoría Jurídica, a brindar el soporte en el 
registro de las Resoluciones Directorales, Resoluciones Gerenciales, Resoluciones Jefaturales, 
Ministeriales, Viceministeriales, Convenios, adendas y otros documentos de conocimiento 
público en la página web de la Entidad que permita la publicación de las mismas con el objetivo 
de la transparencia por parte de PROVIAS DESCENTRALIZADO; por lo que resulta necesario 
contar con los citados documentos digitalizados. 

5. OBJETIVO DE LA CONTRATACiÓN 

Objetivo General 

Brindar los servicios de sistematización de las Resoluciones Directorales, Resoluciones 
Gerenciales, Resoluciones Jefaturales, Ministeriales, Viceministeriales, Convenios, 
adendas y otros documentos de conocimiento público en la página web de la Entidad, 
vinculadas al Programa PATS, para contar con el registro actualizado, correspondiente a 
los meses setiembre, octubre, noviembre y diciembre 2021. 

6. DESCRIPCiÓN DEL SERVICIO 

6.1 DESCRIPCiÓN, CARACTERISTICAS y CANTIDADES 

Digitalizar las Resoluciones Directorales, Resoluciones Gerenciales, Resoluciones 
Jefaturales, Ministeriales, Viceministeriales, Convenios y adendas a cargo de la Oficina de 
Asesoría Jurídica; que permita registrar dichos documentos en el Sistema Integrado de 
Gestión Administrativa - SIGAT, vinculadas al Programa PATS. 












