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TÉRMINOS DE REFERENCIA 

1. OFICINA O ÁREA QUE REQUIERE EL SERVICIO 
Área Funcional de Tesorería de la Oficina de Administración en Provias Descentralizado 

2. DENOMINACiÓN DE LA CONTRATACiÓN 
Servicio para la gestión en el sistema de tramite documentario en el marco de la emergencia Sanitaria 
prorrogada con Decreto Supremo 025-2021-SA y "Directiva para optimizar las operaciones de tesorería" 

~~L~~~ con RO 011-2021-EF/52.03 
FAU 20380419247 
hard 
Fecha: 10/09/2021 
06:27 

3~oti~i~j\'lW'AD PÚBLICA 
La presente contratación busca un adecuado tratamiento y archivamiento de la documentación 
sustentadora de las operaciones diversas de ingresos y gastos cuya documentación comprende desde 
las Ordenes de Servicios, Ordenes de Compras, requerimientos de servicios, conformidades de servicios, 
tickets de pago, facturas, boletas de pago, documentos valores como cartas Fianzas, notas de crédito, 
estados bancarios, declaraciones juradas y otros que determine el ente rector y que forma parte del 
acervo documentario de todos los actos administrativos relacionados con las operaciones de ingresos y 
gastos, para nuestro caso la ejecución del gasto, debe de ser custodiada y conservada en el área 
funcional de Tesorería cumpliendo con los plazos que exige nuestra normatividad enmarcado en la Ley 
del Sistema General de Tesorería y la "Directiva para optimizar las operaciones de tesorería" y la 
emergencia Sanitaria prorrogada con Decreto Supremo 025-2021-SA. 

4. ANTECEDENTES 
En el inciso 6 del numeral 5.2 del artículo 5 del citado Decreto Legislativo dispone la implementación de 
mecanismos o medios estándares para la ejecución del pago de obligaciones que contraen las entidades 
del Sector Público, que comprende medios electrónicos y digitales, con cargo a la Cuenta Única del 
Tesoro Público (CUT), y su adecuado registro; en ese sentido, en el marco del proceso de implementación 
de lo señalado en el considerando precedente, y como parte de las mejoras que viene llevando a cabo la 
Dirección General del Tesoro Público a la gestión de la Tesorería del Estado, se requiere establecer que 
el procesamiento de las transferencias interbancarias que ejecutan dichas entidades para el pago de sus 
obligaciones, se realice tanto a través de la Cámara de Compensación Electrónica (CCE) como del 
Sistema de Liquidación Bruta en Tiempo Real (LBTR). 
Desde el mes de Febrero se encuentra vacante la plaza de Asistente Administrativo del Área Funcional 
de Tesoreria, cuyas actividades no se realizan por ninguno de los colaboradores del Área, en el último 
trimestre, el área funcional de Tesorería de PROVIAS DESCENTRALIZADO a través del Sistema de 
Tramite Documentario (STO) ha recibido 3600 expedientes entre ellos figuran los siguientes documentos; 
Oficios, memorandos, expedientes de Hojas de Liquidación de pagos de servicios, de compras, planillas 
de remuneraciones, planillas de vacaciones, viáticos, servicios por valorizaciones, reintegros, reposición 
de caja, remesas entre otros, asimismo a través del Sistema de Trámite Documentario se han derivado 
190 expedientes a otras áreas, se han gestionado 70 documentos de salida (Oficios) registrados en el 
STO, 68 informes gestionados en el STO y 35 memorandos en dicho STO. 
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