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TERMINOS DE REFERENCIA

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE CHOFER PARA LA UNIDAD ZONAL ICA DE
PROVIAS DESCENTRALIZADO”

1. ORGANO O UNIDAD ZONAL QUE REQUIERE EL SERVICIO
Unidad Zonal de Ica

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de Chofer para la Unidad Zonal Ica de Provias Descentralizado.

3. FINALIDAD PUBLICA
El servicio a contratar tiene como finalidad, la conduccion vehicular para el traslado del
personal, materiales y equipos de la Unidad Zonal Ica de Provias Descentralizado, que
coadyuve al cumplimiento de sus funciones.

4. ANTECEDENTES

La Unidad Zonal Ica estd a cargo de la coordinacién, ejecucién, seguimiento y
supervision de las actividades, acciones e intervenciones desarrolladas por Provias
Descentralizado en el departamento de Ica, conforme a los lineamientos establecidos
para el logro de los objetivos institucionales.

En ese sentido, se requiere la contratacion del servicio de un chofer para el traslado del
personal, materiales y equipos de la Unidad Zonal, que coadyuve al cumplimiento de sus
funciones.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
Conducir el vehiculo oficial para el traslado del personal, materiales y equipos de la
Unidad Zonal Pasco de Provias Descentralizado.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
6.1. Actividades:

- Conducir el vehiculo oficial (camioneta 4x4) para el transporte de personal,
carga, equipos y/o materiales, atendiendo las comisiones de servicios
autorizados por la Unidad Zonal.

- Registrar informacion sobre recorridos, mantenimiento y conservacion del
vehiculo.

- Comunicar y registrar la necesidad de dotacién oportuna de combustible,
carburante y lubricantes requeridos para el funcionamiento del vehiculo a su
cargo.

- Mantener en custodia las herramientas, repuestos bésicos del vehiculo y
botiquin de primeros auxilios en buenas condiciones.

- Coordinar la ejecucion de actividades de limpieza, mantenimiento preventivo y
correctivo del vehiculo a su cargo.

- Otras actividades encargadas por la jefatura inmediata, relacionadas al objeto
del servicio.

6.2.Recursos a ser provistos por el proveedor:
El proveedor del servicio debera contratar una péliza de Seguro Complementario
de Trabajo y Riesgo (SCTR) por el plazo de ejecucién del servicio.

6.3.Recursos a ser provistos por la Entidad:
La Unidad Zonal Ica de Provias Descentralizado asignara viaticos para las
comisiones de servicios que se autoricen, segln la normativa vigente, mientras que
estan sean fuera de la localidad.

7. REQUERIMIENTOS MINIMOS DEL POSTOR
Perfil del Postor:

www.proviasdes.gob.pe | Calle Brunias N° 156 — 158 — Urbanizacién San Isidro - ICA E -
L Pers Primero |

Provias Descentralizado Central Telefénica 056-23336
Unidad Zonal Ica




; , | Ministerio
PERU|de Transportes
y Comunicaciones

"Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres"
“Afio de la Lucha contra la Corrupcién y la Impunidad”

—  Formacion académica: Estudios secundarios completos (acreditado con certificado
de estudios)

- Experiencia especifica: Experiencia como chofer en entidades publicas o privadas
minima no menor de dos (2) anos (acreditado con certificado o constancia de
trabajo).

- Capacitacion y/o entrenamiento: Cursos relacionados al manejo defensivo y reglas
de Transito (acreditado con certificado o constancia de estudios).

~  Habilidades: Buena comunicacién oral y escrita, habilidad para trabajar en equipo.

—  Debera contar con Licencia de Conducir Categoria All como minimo (copia simple).

~ No tener sanciones vigentes (acompanar récord actualizado).

- No tener impedimento para contratar con el Estado.

- Debera contar con RUC.

8. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Calle Brunias N° 156 — 158 — Urbanizacién San Isidro - Ica (Unidad Zonal Ica de PVD)
El plazo de duracion del servicio sera de un (1) mes, contados a partir del dia siguiente
de notificada la Orden de Setrvicio.

\WALOR ESTIMADO DEL SERVICIO
" valor estimado del servicio es de S/ 2,000.00 (incluye todos los tributos, servicios,
nsporte, inspecciones, pruebas, y de ser el caso, los costos laborales conforme a la
islacién vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que puede
ner incidencia sobre el costo del servicio a contratar).

40. FORMA DE PAGO

El pago se realizara dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de presentado el
informe de actividades, de acuerdo a lo establecido en los TDR, previa presentacion de
u Recibo por Honorarios. Ademas, debera adjuntar copia de los siguientes documentos:
Bitacora.

Copia de Consulta RUC.

. SISTEMA DE CONTRATACION
Se realizara por el sistema de SUMA ALZADA.

12. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
Ser4 otorgado por el Administrador de la Unidad Zonal dentro de un plazo que no
excedera de diez (10) dias habiles.

13. NORMAS ANTICORRUPCION
El proveedor / contratista acepta expresamente que no llevard a cabo, acciones que
estan prohibidas por las leyes locales u otras leyes anti-corrupcion. Sin limitar lo anterior,
el proveedor / contratista se obliga a no efectuar algun paso. Ni ofrecerd o transferira
algo de valor, a un funcionario o empleado gubernamental o a cualquier tercero
relacionado con el servicio aqui establecido de manera que pudiese violar las leyes
locales u otras leyes anti-corrupcion, sin restriccion alguna.

En forma especial, el proveedor contratista declara con caracter de declaracion jurada
que no se encuentra inmerso en algun proceso de caracter penal vinculado a presuntos
ilicitos penales contra el Estado Peruano, constituyendo su declaracion, la firma del
mismo en la Orden de Servicio de la que estos términos de referencia forman parte
integrante.

14. NORMAS ANTISOBORNO
El proveedor, no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o
cualquier dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato, que pueden constituir un incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude,
cohecho o trafico de influencias, directa o indirectamente, o a través de socios,
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integrantes de los organos de administracién, apoderados, representantes leales,
funcionarios, asesores o personas vinculadas, en concordancia o a lo establecido en el
articulo 11 de la Ley de Contrataciones del estado, ley N° 30225, los articulos 248° y
248°-A de su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 350-2015-EF.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente 0 através de sus socios, accionistas,
participantes, integrantes de los érganos de administracion apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a lo establecido en los

articulos antes citados de |a Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Asimismo, el proveedor se Ccompromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de Ia que tuviese
conocimiento; asi también en adoptar medidas técnicas, précticas, a través de los
canales dispuestos por la entidad.

De la misma manera, el proveedor es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente
expuesto, se sometera a la resolucién del contrato y a las acciones civiles y/o penales
que la entidad pueda accionar.

. OTRAS CONSIDERACIONES
El proveedor del servicio asumira las papeletas en que incurra.

- DESAGREGADO DE COSTOS

- ; ; Total
Descripcion Cantidad Honorario Hahioiaria
Honorarios mn 2,000.00 2,000.00
COSTO ESTIMADO DEL SERVICIO, INCLUIDO IMPUESTOS 2,000.00

Anexo N° 01
Anexo N° 02
Anexo N° 03
Anexo N° 04
Anexo N° 05

18. REQUISITOS MINIMOS DEL POSTOR

* CV DOCUMENTADO
* COPIA DE LA FICHA RUC
* ANEXOS DEBIDAMENTE LLENADOS
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19. CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO:

ETAPAS DEL PROCESO CRONOGRAMA | AREA

RESPONSABLE

CONVOCATORIA

Aprobacion de convocatoria 10/05/2019 COORDINADOR

ZONAL

1

Publicacién de Ia convocatoria en la pagina WEB de 25/05/2019  al [ UNIDAD ZONAL
PROVIAS DESCENTRALIZADO 29/05/2019 ICA/OFICINA DE

TECNOLOGIA DE
INFORMACION.

..q

i j wcffg.‘ indicando el asunto: UZICA0002-2019, dentro del plazo de
\\.\_”.‘;o las fechas de inicio y termino, cualquier oferta posterior,

2 | Registro de inscripcion a Ia convocatoria a través de |a

pagina WEB en la siguiente direccién:

convocatoria_hasta_auit@proviasdes.gob. pe,

UNIDAD ZONAL

ICA/OFICINA DE
TECNOLOGIA DE
INFORMACION.

seré descartada.

Nota: El registro de postulacion se apertura desde las
09:00 horas del primer dia de la convocatoria y se cerrara
alas 17:00 horas del (ltimo dia de la convocatoria.

El postor debera adjuntar dentro del correo de oferta, toda
la documentacién que acredite el cumplimiento de los
términos de referencia y los formatos debidamente
llenados.

Publicacién de resultados de la Evaluacién en Ia pagina
web de la institucién.

Hora:18:00

Del 25/05/2019
al 29/05/2019

UNIDAD ZONAL DE
ICA/OFICINA DE
TECNOLOGIAS DE
INFORMACION.

30/05/2019

www.proviasdes.gob.pe
Provias Descentralizado
Unidad Zonal Ica
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ANEXO 1

MODELO DE CARTA DE COTIZACION

Sefiores:
PROVIAS DESCENTRALIZADO
Unidad Zonal Ica

Presente. —

luego de haber examinado los documentos proporcionados por la Entidad Y conocer todas las condiciones

existentes el suscrito presenta su oferta para la “CONTRATACION DEL SERVICIO DE CHOFER PARA

LA UNIDAD ZONAL ICA DE PROVIAS DESCENTRALIZADO”, de conformidad con dichos documentos y

de acuerdo con los términos de referencia y demas condiciones que se indican en el mismo, mi propuesta
condmica es la siguiente:

L A————— .00 e Y 00/100 Soles)

La propuesta econémica incluye todos los tributos, servicios, transporte, inspecciones, pruebas, y de ser el
caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea
icable y que puede tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar.

O 5 . i i
unto a mi cotizacién los siguientes documentos:
| Documentos que acreditan el cumplimiento de los requisitos minimos establecidos en los Términos

O de Referencia.
% Declaracién Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado, debidamente firmada.
* Formato de Ia Carta de Autorizacién de Abono Directo en cuenta (CCl)

La presente cotizacion tiene una validez de 30 dias calendarios.

Atentamente,

Datos Adicionales
*  Direccidn:
= Teléfono:
= E-mail:

Importante: En caso de emitir recibos de honorarios, indicar en la carta de presentacién, si se éncuentra exonerado del impuesto a la renta
adjuntando el certificado de Exoneracion el impuesto a la Renta; caso contrario, indicar en la misma la autorizacign para el descuento de
dicho impuesto.
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ANEXO 2
AUTORIZACION DE ABONO DIRECTO EN CUENTA (CCI)

CARTA DE AUTORIZACION

Sefior:

Econ. Edwin Tuesta Vésquez
Coordinador Zonal — Unidad Zonal Ica
MTC-PROVIAS DESCENTRALIZADO

Asunto: Autorizacién de abono directo en cuenta GGl que se detalla.

~.Por medio de I3 presente, comunico a usted, que la entidad bancaria, numero de Cuenta y el respectivo
igo de cuenta interbancaria (CCl) de la empresa que represento es la siguiente:

o e Empresa: " ... "
W RUC:
"’{ Entidad Bancaria:

NUmero de Cuenta:
Cadigo CCI:
=  Cuenta de Detraccion N°

> [0 constancia que el nimero de cuenta bancaria que comunica ESTA ASOCIADO al RUC consignado,
1], 90mo ha sido abierta en el sistema bancario nacional.
ADMINISTRADOR 2

< %s’}rnismo, dejo constancia que la (Factura o Recibo por Honorarios) a ser emitida por mi representando,
e R /ﬁz/ vez cumplida la orden de servicio y/o orden compra con la prestacién del servicio/ bienes de materia
*‘hﬁ-_} _~del contrato pertinente, quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacién del abono

en la entidad bancaria que se refiere en el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Nombre, firma y sello del solicitante o Rep. Legal de la Empresa
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ANEXO 3

DECLARACION JURADA DE NO TENER IMPEDIMENTO PARA SER PARTICIPANTE

DECLARACION JURADA
N e s o oo e  identificado con Documento Nacional de Identidad N° ...
Con domicilio en ... . del Distrito......................... Provincia y
Departamentode ................................... , ante usted,

DECLARO BAJO JURAMENTO

- No contar con familiares hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad
que presten servicio a PROVIAS DESCENTRALIZADO, bajo cualquier modalidad.

- No encontrarme impedido para ser participante, postor de conformidad con lo establecido
en el articulo 11° de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado.

- Conocer, aceptar y someterme a las Bases, condiciones, procedimientos y Términos de
Referencia del proceso.

- Serresponsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento a efectos
del presente proceso.

- Que me comprometo a mantener la oferta presentada durante el proceso de contratacién
y ejecutar el servicio, en caso de resultar favorecido con la Buena Pro.
Conocer las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del procedimiento
administrativo general.

Nombre, firma y sello del solicitante o Rep. Legal de la empresa
RUG oo
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ANEXO 4

DECLARACION JURADA ANTISOBORNO

D - T L (Representante Legal de ... ), con
Documento Nacional de Identidad N° ............... ,enrepresentacionde ... ,
en adelante EL CONTRATISTA con RUC N® ... , declaro lo siguiente:

EL CONTRATISTA no ha ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto de valor o cualquier
dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato, que puedan constituir un
incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico de influencias, directa o indirectamente,
o a través de socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores o personas vinculadas, en concordancia a lo establecido en el articulo 110 de la Ley
de contrataciones del Estado - Ley N° 30225, y los articulos 248° y 248°-A de su Reglamento aprobado

ﬂ‘“‘”@;ﬁ\ mediante Decreto Supremo N° 350-2015-EF.
« (e}

/

simismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato,
|| 2 COURIANRDOR ;-I’ jon honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o

“/indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas, en
virtud a lo establecido en los articulos antes citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su
eglamento. Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
anera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviere conocimiento; asi
mbién en adoptar medidas técnicas, organizacionales y/o de personal apropiadas para evitar los referidos

Igd.,..... B8 misnammnn del 201....

Nombre, firma y sello del solicitante o Rep. Legal de la empresa
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ANEXO 5
DECLARACION JURADA

YO, vesmemosmmmenee , identificado con Documento Nacional de Identidad N°
......................... Condomlcmoendel
B N Provincia y Departamentode ... , ante usted,

DECLARO BAJO JURAMENTO

Conocer el contenido de los Términos de Referencia del “CONTRATACION DEL SERVICIO DE CHOFER
PARA LA UNIDAD ZONAL ICA DE PROVIAS DESCENTRALIZADO”

Someterme a lo indicado en el contenido de dichos Términos de Referencia y a los plazos establecidos.

Nombre, firma y sello del solicitante o Rep. Legal de la empresa
RUG: wosiviisnmner e sossesi
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