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1. OFICINA O ÁREA QUE REQUIERE EL SERVICIO
Equipo Funcional de Ejecución Contractual de la Coordinación de Abastecimiento y Control Patrimonial de 
la Oficina de Administración.

2. DENOMINACIÓN DE LA CONTRATACIÓN
Servicio de ejecución de contractual en la administración de contratos en general para el Equipo Funcional de 
Ejecución Contractual.

3. FINALIDAD PÚBLICA
Con la contratación se busca fortalecer y potenciar las actividades del Equipo Funcional de Ejecución 
Contractual.

4. ANTECEDENTES
No corresponde.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACIÓN
Contar con los servicios de un profesional con experiencia en el sector público contemplados en la Ley de 
Contrataciones del Estado, que tenga como especialidad contrataciones en el estado de bienes y/o servicios 
y/u obras en general, referido a la etapa de Ejecución Contractual.

6. ALCANCES Y DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO
6.1. ACTIVIDADES
✓ Administrar contratos de bienes y servicios.
✓ Efectuar liquidaciones de contratos.
✓ Participar en la revisión de la documentación de los expedientes de pago, documentación para la 

suscripción de contratos, entre otros, dentro de la Ley de Contrataciones del Estado y por Convenio 1 

nternacional.
✓ Verificar el contenido de los expedientes de pago y coordinar su correcta ejecución.
✓ Proyectar comunicaciones a los postores y contratistas.
✓ Realizar informes de adicionales, rendiciones y ampliaciones de plazo.
✓ Realizar seguimiento de vencimiento de contratos y comunicar oportunamente a las áreas usuarias.
✓ Realizar el control de saldos de contratos vigentes.
✓ Coordinar y verificar saldos de contratos de años anteriores para la liquidación competente.
✓ Realizar la publicación en el SEACE de los contratos actuales, complementarios, adendas, reducciones, 

reajuste, de procesos.
✓ De ser necesario para el cumplimiento del objeto del servicio se podrá incorporar otras actividades 

complementarias o afines que le sean designadas la Coordinación de Abastecimiento y Control 
Patrimonial.

✓ Excepcionalmente y en el marco del Decreto Supremo Nº 044-2020-PCM y sus ampliaciones, con el 
cual se declaró el Estado de Emergencia Nacional por las graves circunstancias que afectan la vida de 
la Nación a consecuencia del brote del COVID-19, con la sola comunicación del/la responsable del Área 
Usuaria, podrán ejecutar sus actividades directamente desde su domicilio y de manera remota, debiendo 
reportar los avances realizados y para lo cual utilizará el usuario y clave temporal que le asignará 
PROVIAS DESCENTRALIZADO, para acceder a los sistemas informáticos necesarios a efectos de 
cumplir con las prestaciones a su cargo; en tanto dure el servicio o se encuentren vigentes las Medidas 
competentes, dispuestas en el Estado de Emergencia.

6.2. Procedimientos 
No corresponde 

6.3. Plan de Trabajo 
No corresponde 
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