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"Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres" 
"Año de la recuperación y consolidación de la economía peruana" 

TÉRMINOS DE REFERENCIA 

Unidad de Organización: Gerencia de Intervenciones Especiales 
Actividad del POI / Acción Actividad del POI: AOI00125002078-036 
Estratégica PEI Acción Estratégica PEI: OEl.01-036: Proveer 

1 nfraestructura de transporte para la movilización e 
integración interna y externa del país. 

Denominación de la Servicio de Analista para el seguimiento y monitoreo de las 
Contratación: 

l. FINALIDAD PÚBLICA

contrataciones y procesos de selección de los proyectos 
asiqnados la Gerencia de Intervenciones Especiales 

Con la contratación se busca contar con el servicio de un Analista para el seguimiento y
monitoreo de las contrataciones y procesos de selección para los proyectos asignados a
la Gerencia de Intervenciones Especiales.

11. OBJETO DE LA CONTRATACIÓN

Contar con un soporte administrativo y realizar el seguimiento y monitoreo de las
contrataciones y procesos de selección con el fin de cumplir las metas trazadas por la
gerencia y entidad.

111. CARACTERÍSTICAS DE LA CONTRATACIÓN

ACTIVIDADES A REALIZAR

• Realizar monitoreo y seguimiento de los procesos de selección programados, en
solicitud de convocatoria al área encargada y convocados por el área encargada
de las contrataciones, que correspondan a los proyectos asignados a la gerencia.

• Realizar reportes del estado de los procesos de selección a la gerencia de manera
semanal.

• De ser necesario alertar vía correo cuando se esta presentando incumplimientos
por parte de los miembros de comité tanto de la gerencia como de las demás áreas
que pertenezcan estos miembros.

• Llevar el consolidado y distribución de los miembros de comité de selección
solicitados por el área encargado y asignados por la gerencia.

• Apoyar en la elaboración de términos de referencia del personal de la gerencia, al
especialista encargado de las contrataciones.

• De ser requerido por la gerencia, apoyar en la proyección de memorandos u otros
documentos solicitados.

• De ser necesario dar respuesta a solicitud de información del personal de la
gerencia.
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