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TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE GESTION DOCUMENTARIA PARA LA COMPLEMENTACION DE LA
LIBERACION Y ADQUISICION DE PREDIOS AFECTADOS POR EL PROYECTO
“MEJORAMIENTO DEL CAMINO VECINAL SALLIQUE — CHALANMACHE”, UBICADO
EN EL DISTRITO DE SALLIQUE, PROVINCIA DE JAEN Y DEPARTAMENTO DE
CAJAMARCA.

1. ORGANO QUE REQUIERE EL SERVICIO
Gerencia de Obras - PROVIAS DESCENTRALIZADO.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Servicio de gestién documentaria para la complementacion de la Liberacion y Adquisicion
de predios afectados por el proyecto “Mejoramiento del Camino Vecinal Sallique —
Chalanmache”, ubicado en el distrito de Sallique, provincia de Jaén y departamento de
Cajamarca. )

3. FINALIDAD PUBLICA

Contratar el servicio de un locador (a) para gestionar documentacién necesaria para la
complementacion de la liberacion y adquisicion de predios en el proyecto Mejoramiento
del Camino Vecinal Sallique — Chalanmache

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Objetivo General
Lograr la liberacion y adquisicion de predios necesarios para la ejecucién del proyecto
Mejoramiento del Camino Vecinal Sallique — Chalanmache.

Objetivo Especifico

Coadyuvar a la ejecucion de las actividades que permitan la liberacién y/o adquisicion de
las areas que resultan afectadas por la ejecuciéon del Mejoramiento del Camino Vecinal
Sallique — Chalanmache”, ubicado en el distrito de Sallique, provincia de Jaén vy
departamento de Cajamarca.

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

El locador desarrollara, por lo menos las actividades que se detallan a continuacion y
que coadyuvaran al cumplimiento del objeto del servicio:

= Coordinacion con los de la Junta Directiva de la Comunidad Campesina de San
Juan de Sallique para la obtencion del Acta de Asamblea de Otorgamiento de
Poder para la Transferencia del area afectada, la cual debe contar con la
aprobacion de los 2/3 de Comuneros habiles.

= Coordinar con el equipo encargado de la liberacién, adquisicién y saneamiento de
los predios afectados.

= Gestion para la Certificacion del Acta de Asamblea de Otorgamiento de Poder para
la Transferencia del area afectada por parte del Juez de Paz no Letrado o Notario
Publico.

= Recojo y envio de documentacion solicitada por la Entidad
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= Gestion en la suscripcion del Contrato de Promesa de Transferencia de la
Propiedad y Cesion Anticipada de la Posesién por parte de los Sujetos Pasivos.

= Notificacion de las Cartas de primera comunicacién al representante de la
Comunidad Campesina de San Juan de Sallique y a los 50 comuneros.

= Notificacion de las Cartas de primera notificacién a posesionarios y propietarios
afectados.

= Recepcion de quejas o consultas por parte de los sujetos pasivos afectados,
poblacién en general. :

= Trasladar las solicitudes de los sujetos pasivos a los especialistas en PACRI.

= Apoyo en actividades que se requieran con otras entidades publicas, previa
coordinaciones con los especialistas encargados del proyecto.

= Velar por el cumplimiento de los protocolos de seguridad sanitarias, para impedir
la propagacion del COVI-19.

Recursos a ser provistos por el proveedor:

El consultor seleccionado debera de proveer para la ejecucion del servicio un equipo
de computo (laptop), internet, telefonia movil y equipo informético que le permita
realizar el servicio a cabalidad; asi mismo, el locador asumira el costo de su traslado
para realizar sus actividades a las diferentes localidades y el costo de la Péliza; SCTR,
RNP, RUC (todo costo).

Recursos y facilidades a ser provistos por PVD:
La informacion necesaria para el desarrollo del servicio serd asumida por Provias
Descentralizado del MTC.

6. REQUERIMIENTOS MINIMOS DEL PROVEEDOR

- Bachiller en la carrera de Ing. Civil, Ing. Ambiental.

- Experiencia General minima de un (01) afio, en el sector pulblico y/o privado, contado
a partir de la fecha de obtencién del Bachiller.

- Experiencia Especifica minima de un (01) en Asistencia Técnica en general.

- Diplomado en Seguridad y Salud en el Trabajo y/o Sistemas de Gestién ISO'S
(minimo 240 horas). :

- No tener impedimento de contratar con el Estado.

7. RESULTADOS ESPERADOS (Entregables)

Entregables:
El locador del servicio prestard como producto un ejemplar en original cada treinta (30)

dias se servicio con la siguiente informacion:

Primer entregable:

Informe de gestién con el detalle de las acciones realizadas durante el periodo

contratado, teniendo como minimo las siguientes actividades:

- Certificacion del Acta de Asamblea de Otorgamiento de Poder para la transferencia
del area afectada de la Comunidad Campesina San Juan de Sallique.

- Gestion para la suscripcién del Contrato de Promesa de Transferencia de la Propiedad
y Cesion Anticipada de la Posesion por parte del representante de la Comunidad
Campesina de San Juan de Sallique.
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- Notificacion de las Cartas de primera comunicacion a la Comunidad Campesina San
Juan de Sallique y a los 50 comuneros afectados.

- Gestidn en las diversas entidades de acuerdo a los coordinado con los especialistas.

- Trasladar las solicitudes de los sujetos pasivos a los especialistas en PACRI.

Un Cd con acerbo documentario tramitado durante el periodo del servicio (en PDF)

Conclusiones y recomendaciones

Segundo entregable:

Informe de gestion con el detalle de las acciones realizadas durante el periodo

contratado, teniendo como minimo las siguientes actividades: ’

- Notificacion de las Cartas de primera comunicacion a los sujetos pasivos que tengan
la condicion de propietarios o posesionarios mayor de diez afios.

- Gestidn para la suscripcion del Contrato de Promesa de Transferencia de la Propiedad
y Cesion Anticipada de la Posesién por parte de los sujetos pasivos que tengan la
condicion de propietarios y posesionarios mayor de diez afios.

- Gestidn en las diversas entidades de acuerdo a los coordinado con los especialistas.

- Trasladar las solicitudes de los sujetos pasivos a los especialistas en PACRI.

Un Cd con acerbo documentario tramitado durante el periodo del servicio (en PDF)

Conclusiones y recomendaciones.

Tercer entregable:
Informe de gestion con el detalle de las acciones realizadas durante el periodo
contratado, teniendo como minimo las siguientes actividades:
- Notificacion de las Gartas de primera comunicacion a los sujetos pasivos que tengan
la condicion de propietarios o posesionarios mayor de diez afos.
- Gestion para la suscripcion del Contrato de Promesa de Transferencia de la Propiedad
y Cesion Anticipada de la Posesion por parte de los sujetos pasivos que tengan la
condicion de propietarios y posesionarios mayor de diez afos.
Gestion en las diversas entidades de acuerdo a los coordinado con los especialistas.
Trasladar las solicitudes de los sujetos pasivos a los especialistas en PACRI.
- Un Cd con acerbo documentario tramitado durante el periodo del servicio (en PDF)
Conclusiones y recomendaciones. £

El costo del servicio debera ser expresado en Soles incluido los Impuestos de Ley.

8. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Lugar: Las actividades se realizarén en el &mbito de Jaén — Sallique (centros poblados
y/o caserios y/o anexos).

Plazo: Noventa (90) dias calendario como maximo, que se iniciara a partir del dia
" siguiente de notificada la Orden de Servicio hasta la conformidad de la presentacién del

& pago.

ENTREGABLES PLAZO MAXIMO DE ENTREGA
D 25N Producto 1 Hasta los 30 dias de iniciado el servicio
'm‘-.& Producto 2 Hasta los 60 dias de iniciado el servicio
g/ Producto 3 Hasta los 90 dias de iniciado el servicio

En caso que, a la presentacion de los Informes, estos sean objetos de observacion, la
Entidad otorgara como maximo un plazo de diez (10) dias calendario, a fin de ser -
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subsanados por el Locador, si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a
cabalidad con la subsanacion, la Entidad podré resolver el contrato, sin perjuicio de
aplicar las penalidades que correspondan. Es de indicar que los dias se computara a
partir del dia siguiente de la recepcion de la orden debidamente firmada y/o la
comunicacion de recepcién de la notificacion mediante correo electrénico.

9. ADELANTOS

No corresponde

10. SUBCONTRATACION

No corresponde

11. FORMA DE PAGO

Se pagara en tres (03) armadas de S/ 3 000.00 (Tres Mil y 00/100 soles), dentro de los
diez (10) dias habiles siguientes de presentado cada informe, de acuerdo a los
establecido en los TDR, previa presentaciéon de su Recibo de Honorarios y con la
conformidad de la Gerencia de Obras, previo visto bueno del Especialista en Liberacion
de Terreno de la citada Gerencia.

12. GARANTIA DEL SERVICIO

No corresponde

13. CONFORMIDAD DE SERVICIO
La conformidad del servicio brindado sera otorgada por la Gerencia de Obras previo
visto bueno del Especialista en Liberacién de Terrenos de la Gerencia de Obras.
14. FORMULA DE REAJUSTE

No corresponde

15. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

No corresponde

16. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones
objeto del contrato, PROVIAS DESCENTRALIZADO le aplicara en todos los casos, una
penalidad por cada dia calendario de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al-
cinco por ciento (5%) del monto contractual. La penalidad se aplicara automéaticamente y
se calculara de acuerdo a la siguiente férmula:

0.05 x Monto
Penalidad Diaria = F x Plazo en
dias

Donde:

F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta dias.
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta dias.
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Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad, PROVIAS
DESCENTRALIZADO podra resolver la Orden de Servicio parcial o totalmente por
incumplimiento mediante la remisién de Carta Simple suscrita por el funcionario de igual
o superior nivel de aquel que suscribié la Orden de Servicio.

17. NORMAS ANTICORRUPCION

El proveedor / contratista acepta expresamente que no llevara a cabo, acciones que
estan prohibidas por las leyes locales u otras leyes anti-corrupcién. Sin limitar lo anterior,
el proveedor / contratista se obliga a no efectuar algln pago, ni ofreceré o transferira algo
de valor, a un funcionarios o empleado gubernamental o a cualquier tercero relacionado
con el servicio aqui establecido de manera que pudiese violar las leyes locales u otras
leyes anti-corrupcion, sin restriccion alguna.

En forma especial, el proveedor contratista declara con caracter de declaracién jurada
que no se encuentra inmerso en algun proceso de caracter penal vinculado a presuntos
ilicitos penales contra el Estado Peruano, constituyendo su declaracién, la firma del
mismo en la Orden de Servicio de la que estos términos de referencia forman parte
integrante.

18. NORMAS ANTICORRUPCION

El proveedor, no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o
cualquier dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato, que pueden constituir un incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude,
cohecho o trafico de influencias, directa o indirectamente, o a través de socios,
integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores o personas vinculadas, en concordancia a lo establecido en el
articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225, los articulos 248° y
248°-A de su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 350-2015-EF.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcidn, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participantes, integrantes de los érganos de administracién apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a lo establecido en los
articulos antes citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Asimismo, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviere
conocimiento; asi también en adoptar medidas técnicas, practicas, a través de los
canales dispuestos por la entidad.

De la misma manera, el proveedor es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente
expuesto, se sometera a la resolucién del contrato y a las acciones civiles y/o penales
que la entidad pueda accionar.

19. OTRAS CONSIDERACIONES

Confidencialidad:

- PVD-MTC adquirira la propiedad intelectual y de autoria del resultado de la presente
locacion, asi como los derechos de explotacion y distribucion de todos los documentos
y mejoras que deriven de ésta.
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- El locador debera cumplir con la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de
la informacion a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la
prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacion a terceros, ni hacer uso de
los insumos ni resultados del presente servicio.

- En tal sentido, EL LOCADOR deberd dar cumplimiento a todas las politicas y
estandares definidos por la Entidad en materia de seguridad de la informacién. Dicha
obligacién comprende la informacién que se entrega, asi como la que genera durante
la ejecucion de las prestaciones y la informacién producida una vez se haya concluido
las prestaciones. Dicha informacién puede tablas, formatos, manuales, TDRs,
cuadros, informes, recomendaciones, calculos, documentos y demas documentos e
informacion compilados o recibidos por el consultor.

20. ANEXOS
- HONORARIO TOTAL, COSTO DEL
ITEM | DEECRIPGION Wi CANTIDAD | " \ENSUAL | SERIVICIO (incluido IGV)
01 Honorario Dias calendario 90 3, 000.00 9,000.00
TOTAL DE LA LOCACION DE SERVICIOS, INCUIDO IMPUESTOS S/ 9, 000.00
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