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"Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres' 
'Año de la recuperación y consolidación de la economía peruana· 

• Los documentos emitidos deberán contar con la conformidad y la firma del visto
bueno (vºbº) de la Coordinadora de Control Interno de Secretaría Tecnica,
como parte del proceso de validación y supervisión.

RECURSOS A SER PROVISTO POR EL PROVEEDOR 
El proveedor deberá contar con PC o Laptop y los recursos necesarios para el 
desarrollo del servicio. Sin que ello implique costos adicionales para la Entidad. El 
mismo que se acreditará al inicio del servicio previa coordinación con el área 
usuaria. 

RECURSOS A SER PROVISTO POR LA ENTIDAD 
Provias Descentralizado, asumirá el costo de pasajes, viáticos y traslados cuando 
el proveedor realice visitas de campo autorizadas por la Entidad, debiendo realizar 
la rendición de cuentas correspondientes, acorde a las Directivas 
internas vigentes. 

IV. REQUISITOS DEL PROVEEDOR
CONDICIONES GENERALES
• Tener Registro Único de Contribuyente, Activo y Habido.
• Tener Código de Cuenta lnterbancario (CCI) vinculado al RUC.
• Tener Registro Nacional de Proveedores (RNP) Vigente en Servicios.
• No debe estar inhabilitado para contratar con el Estado.
• Contar con Certificado Único Laboral (Se presentará a partir del día hábil

siguiente de la notificación de la orden de servicio o suscripción de la orden de
servicio)
https://www.empleosperu.gob.pe/CertificadoUnicoLaboral/

CONDICIONES PARTICULARES 

PERFIL DEL PERSONAL 
Formación académica: 

• Egresado universitario o Estudios Técnicos superiores concluidos en 
Administración o contabilidad.

Experiencia del personal 
• Experiencia General: Mínimo de un (01) año en el sector público y/o

privado.
• Experiencia Específica: Mínimo de un (01) año de experiencia en el

sector público y/o privado, realizando labores administrativas
relacionadas al objeto de contratación en el sector público y/o privado.

Curso 
• Curso y/o programa de Especialización en administración documentaria

y/o afines. (mínimo 40 horas)
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