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GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afo del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

TERMINOS DE REFERENCIA

Unidad de Organizacion: | Organo de Control Institucional de Provias Descentralizado

Denominacién de la Servicio de Asistencia de control Gubernamental asociados a los
Contratacion: servicios de auditoria (control simultaneo, posterior y relacionados).

1. FINALIDAD PUBLICA

La presente contratacién busca atender las labores de control propias del Organo de Control
Institucional y a las asignadas por la Contraloria General de la Republica en el Plan Nacional de Control
2025.

2. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Contar con los servicios de un proveedor con conocimiento en los sistemas de Control, base de datos
y sistema de tramite documentario a fin de brindar apoyo en los planes de accion, apoyo en los equipos
de control simultaneo, posterior y servicios relacionados, asi como el Servicio de Tramite Documentario,
y despacho de los diferentes servicios de control.

3.  CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

3.1.  ACTIVIDADES

v Apoyo en el ingreso de informacién en los Sistemas de Control Gubernamental — (Ex
SAGU), de los planes de accién y avance de implementacién de recomendaciones de
informes de control.

v Apoyo en la coordinacién con los responsables designados por las diferentes Unidades
Organicas, para la obtencion de documentacion solicitada por el OCI.

v" Apoyo en la clasificacion y seguimiento de los expedientes digitales derivados al Organo
de Control Institucional, verificando informacion técnica, archivos adjuntos que forman
parte de cada expediente, e informacién importante de cada expediente.

v" Apoyo en recopilacion de Informacién, fedateo de documentacion, digitacion de
apéndices y numeracion de Informes las comisiones de auditoria de control simultaneo y
control posterior.

v~ Apoyo en la recopilacién de Informacion para la Atencion de las Denuncias.

v" Elaboracién de Reportes, Control y Seguimiento sobre el estado situacional de las
Denuncias.
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v" Apoyo en la elaboracién y ordenamiento de apéndices de los informes de control posterior y
simultaneo.

v Apoyo en la gestion documental en materia del acervo documental y archivo digital general.

v’ Elaboracién de Informes de Servicios Relacionados - Seguimiento a la presentacion de
informe de rendicién de cuentas de titulares.

v Elaboracién de Informes de Servicios Relacionados - Seguimiento a la atencién de
pedidos en el libro de reclamaciones de la entidad.

v Elaboracién de Informes de Servicios Relacionados - Verificacion del cumplimiento a la
presentacion de la lista de nombramientos y contratos.

v Seguimiento, Evaluacién y elaboracién de Reporte sobre las obras relacionadas a los
servicios de control que la entidad debe actualizar en el portal web del infobras.

v’ Elaboracién de Informes de Servicios Relacionados segun las necesidades.

3.2. RECURSOS

El proveedor debera contar con PC o Laptop y los recursos necesarios para el desarrollo del
servicio. Sin que ello implique costos adicionales a la Entidad.

4.  REQUERIMIENTOS MiNIMOS DEL PROVEEDOR Y DE SU PERSONAL

41. CONDICIONES GENERALES

oot | v' Tener Registro Unico de Contribuyente (RUC) habilitado, Activo y Habido

VB v Tener Codigo de Cuenta Interbancario (CCl)

Firmado digitalmente por v Tener Registro Nacional de Proveedores (RNP) en el capitulo que corresponda vigente.
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Fecha 1o-12 2020 105539 0900 4.2.  CONDICIONES PARTICULARES

Perfil Profesional:

v Formacion Académica: Bachiller en Contabilidad

v Experiencia general en labores administrativas no menor de dos (2) afios en el sector
publico y/o privado.

v Experiencia especifica no menor de un (1) afio en temas vinculados a asistencia
administrativa y/o asistencia contable y/o actividades en érgano de control institucional en
el sector publico y/o privado.

Cursos con un minimo de 40 horas acumulables:

v" Curso en ofimatica y/o Computacion, y/o redaccion, y/o Excel

Pag.2de6

“ Documento electrénico firmado digitalmente en el marco de la Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales, su Reglamento y modificatorias.
La integridad del documento y la autoria de la(s) firma(s) pueden ser verificadas en: https://apps.firmaperu.gob.pe/web/validador.xhtml| ”


https://apps.firmaperu.gob.pe/web/validador.xhtml

GENERAL DE LA REPUBLICA DEL PERU

/L N CONTRALORIA

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afo del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

Diplomado y/o Programa de Especializaciéon con un minimo de 90 horas:

v Diplomado en Auditoria
v Diplomado en Contrataciones del Estado

Conocimientos:

v" Buena comunicacion oral y escrita, buena predisposicion para el trabajo en equipo

v Haber participado en actividades relacionadas al Control Gubernamental

v" Manejo en Sistema de Control Gubernamental Web (Ex SAGU, Casilla electrénica,
Gestion de Entidades, entre otros)

Para acreditar la experiencia solicitada, debera presentar juntamente con su cotizacion,
copia simple de contratos y/o 6rdenes de servicios y su respectiva conformidad o
constancia de prestacidn de servicios y/o constancia de trabajo, segln corresponda.

5.  REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS, REGLAMENTOS Y
DEMAS NORMAS (De corresponder)

No corresponde.
6. SEGUROS (De corresponder)

Tener Seguro Complementario de Trabajo y Riesgo (SCTR) en pension y salud, el cual se presentara
a partir del primer dia habil de enero de 2025.

7. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

No corresponde.

Ebmgif’f{ Sgégl'lné?i%zziz'n 8. LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Fecha: 19-12-2024 10:55:39 -05:00 8.1 . LUGAR
» El proveedor asistira a las instalaciones de la sede central y/o unidades zonales cuando la
Entidad lo requiera.
8.2. PLAZO

» El plazo de duracién del servicio sera de sesenta (60) dias calendario; contados a partir del
primer dia habil de enero de 2025.
9. ENTREGABLES

El Proveedor debera presentar un Informe indicando las actividades realizadas segun el numeral 3.1,
de acuerdo a las labores asignadas, conforme se detalla:

o Primer entregable hasta los treinta (30) dias calendario de iniciado el servicio, debiendo presentar un
informe conteniendo las actividades indicadas en el numeral 3.1 de los presentes términos.
e Segundo entregable hasta los sesenta (60) dias calendario de iniciado el servicio, debiendo presentar
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un informe conteniendo las actividades indicadas en el numeral 3.1 de los presentes términos.

10.  CONFORMIDAD

La conformidad sera otorgada por el Organo de Control Institucional de Provias Descentralizado en un
plazo que no excedera de siete (7) dias habiles de producida la recepcion del entregable bajo la
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

11. FORMA DE PAGO Y CONDICIONES DE PAGO

Se pagara en dos (02) armadas

v Primer Entregable : el 50 % del monto total, luego de emitirse la respectiva conformidad
v Segundo entregable : el 50 % del monto total, luego de emitirse la respectiva conformidad

12. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

El Proveedor debera cumplir con la Confidencialidad y Reserva Absoluta en el manejo de informacién
ala que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar
dicha informacién a terceros.

El Proveedor no podra utilizar la informacién proporcionada por la entidad para realizar acciones legales
que perjudiquen la imagen, sus finanzas o cualquier aspecto socio laboral y ambiental. Previamente
debera comunicar a la entidad en el plazo de un (1) dia habil de enterado de alguna situacion ilicita a la
entidad, para el tramite de atencién en el marco de la politica de anticorrupcion.

En tal sentido, el Proveedor debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la
Entidad en materia de seguridad de la informacién. Dicha obligacién comprende la informacién que se
entrega, asi como la que se genera durante la ejecucion de las prestaciones y la informacién producida
una vez que se haya concluido las prestaciones. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos,
fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, célculos, documentos, informacion de
personal, de salud, econdmica, sociolaboral, y demas documentos e informacion compilados o recibidos
por el Proveedor.

13.  RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El Proveedor es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los servicios realizados,
cuyo plazo sera de (1) afio contado a partir de la conformidad final otorgada.

14. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)
De corresponder los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor
que resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacién interna de la
institucion a la que tenga acceso para la ejecucion del servicio.

15.  PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:
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En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la
Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria= 0.10 x monto vigente
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para servicios en general y consultorias: F =
0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para servicios en general y consultorias: F = 0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente del contrato o item que
debid ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion periédica o entregas
parciales, a la prestacion individual que fuera materia de retraso. Se considera justificado el retraso,
cuando el proveedor acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no
le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos
de ningun tipo.

16.  OTRO TIPO DE PENALIDADES
No corresponder
17.  RESOLUCION CONTRACTUAL

“Son causales de resolucion de contrato la presentaciéon con informacion inexacta o falsa de la
S, Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
\73 prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio piblico.

Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara
Firmado digitalmente por la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad”.
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Fechar 19:12:2024 105539 :05:00 El procedimiento de resolucion de contrato se encuentra regulado en el numeral 8.7.8, aprobado
mediante Resolucién Directoral N° 04-2024-MTC/21.0A, denominado Directiva para la Contratacion de
Bienes, Servicios, Consultorias de Obras cuyos montos sean iguales o inferiores a 08 uit en el programa
denominado proyecto especial de infraestructura de transporte descentralizado - Provias
Descentralizado.

18.  SANCIONES

El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato, siendo
aplicable lo previsto en el articulo 50 de la Ley.

19.  OBLIGACION ANTICORRUPCION
El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona juridica
a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales,

funcionarios, asesores, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o
incentivo ilegal en relacién al contrato.
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21.

22,

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los 6rganos de

administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores.

Ademas, el proveedor debe comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna,
cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO

En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestion en las oficinas de la Entidad, la Entidad
debe indicar los protocolos sanitarios que debe cumplir de acuerdo a la normatividad vigente y
disposiciones particulares propias de la Entidad.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion son
resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accién judicial.

OTRAS CONSIDERACIONES

Propiedad Intelectual

La Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos sin limitacién, las patentes,
derechos de autor, nombres comerciales y marcas registradas respecto a los productos o documentos
y otros materiales que guarden una relacién directa con la ejecucién del servicio 0 que se hubieren
creado o producido como consecuencia o0 en el curso de la ejecucion del servicio.

A solicitud de la Entidad, el Proveedor tomara todas las medidas necesarias, y en general, asistira a la
Entidad para obtener esos derechos.
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