o Ministerio
t 4 PERU de Transportes g Ste Provias
= y Comunicaciones de Transporte Descentralizado

“Decenio de la igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres®
“Ano del Bicentenario, de |a consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracién de |as heroicas batallas de Junin y Ayacucho®

TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE ADMINISTRADOR PARA LA GESTION CONTRACTUAL Y
ADMINISTRACION DE CONTRATOS DE LOS PROYECTOS: PAQUETE 1,
PAQUETE 2, PAQUETE 5 DE LOS PROYECTOS TRANSFERIDOS ASIGNADOS
A LA GERENCIA DE INTERVENCIONES ESPECIALES

Unidad de Organizacién: | Gerencia de Intervenciones Especiales

AOI00125002078-036
OEI.01-036: Proveer Infraestructura de transporte para
la movilizacién e integracion interna y externa del pais.

Actividad del POI/Accién
Estratégica PEI:

Servicio de Administrador para la gestion contractual y
Denominacién de la administracion de contratos de los proyectos: Paquete
Contratacion: 1, Paquete 2, Paquete 5 de los proyectos transferidos
asignados a la Gerencia de Intervenciones Especiales

. FINALIDAD PUBLICA

Con la contratacion se busca contar con el servicio de un profesional para la
administracién, analisis, seguimiento, evaluacién de los proyectos pertenecientes
al Plan Integral de Reconstruccién con cambios que fueron transferidos por el
Ministerio de Transportes y Comunicaciones a favor de Provias Descentralizado,
para la continuidad de las intervenciones, en el marco de la ley de Reconstruccién
con Cambios y sus modificatorias, y dar cumplimiento del Decreto Supremo N°
091-2017-PCM, que aprueba el Plan de la Reconstruccién y sus modificatorias al
que se refiere la Ley N° 30556, a efectos de cumplir con las metas establecidas.

.  OBJETO DE LA CONTRATACION
Administrar de manera idénea los proyectos pertenecientes al Plan Integral de
Reconstruccion con cambios asignados a la Gerencia, dentro del marco legal
vigente sobre la materia, para dar cumplimiento a los objetivos trazados por la
Gerencia de Intervenciones Especiales, velando por los intereses de Provias
Descentralizado.
Coordinar, analizar, evaluar y administrar los proyectos asignados por la gerencia.

“"Eﬂ:,”
éég //’3 " \Ill.  CARACTERISTICAS DEL SERVICIO
a7 g ll.1. DESCRIPCION, CARACTERISTICAS Y CANTIDADES
%
\”"'““““ = Desarrollar las actividades considerando lo necesario, que la norma vigente
permita, entre otros los procesos siguientes; segun corresponda:
a) Antes delinicio:
- Verificar el Expediente Técnico y/o Expediente de Saldo de Obra
para la convocatoria (contenido segun aprobacién, permisos,
/R autorizaciones u otros).
/{ - Verificar que se cuente con matriz de asignacion de riesgos del
S contrato.

- Realizar el requerimiento de ejecucién de obra: Términos de
j referencia u otros.

- Realizar el requerimiento para consultoria de obra: términos de
f referencia u otros

| - Realizar los requerimientos diversos: términos de referencia,
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especificaciones técnicas u otros.

- Emitir el informe técnico de absolucién (observaciones y
consultas) durante convocatoria.

- Verificar los documentos presentados para la firma del contrato.

- Evaluacion de la solicitud de adelanto directo.

- Establecer la fecha de inicio de plazo de ejecucion de obra.

- Y otros que resulten necesarios.

b) Durante la ejecucion:

- Organizar el archivo de obra (fisico y digital)

- Comunicar a las autoridades respectivas segln corresponda, la
fecha de inicio de obra.

- Otorgar opinién favorable para el otorgamiento del adelanto
directo.

- Otorgar opinion favorable para el pago de valorizaciones de obra,
valorizaciones del contrato de supervision y otros.

- Otorgar opinidn en relacion a los adicionales, deductivos, adendas,
ampliaciones de plazo, resolucién de contrato y arbitrajes, de
corresponder

- Seguimiento de la ejecucion de obra y supervisin (visitas).

- Verificacién de personal clave.

- Atender la consulta de obra elevadas por la supervisién o
contratista.

- Control de plazos y opinion para suspensiones de plazo,
ampliaciones y adicionales.

- Control de vigencia de cartas fianzas.

- Atender requerimientos de la Conciliaciones y Arbitrajes. u otros

- Y otros que resulten necesarios

c) Después del Termino de Ejecucion

- Proponer la conformacion del comité de recepcion.

- Gestiona y exigir el cumplimiento de los plazos para la recepcién
de obra.

- Revisar y emitir opinion sobre la liquidacion del contrato de obra.

- Revisar y emitir opinion sobre la liquidacién del contrato de
consultoria u otros.

- Aprobada las liquidaciones, elaborar informes de culminacién de
contratos.

- Gestionar la transferencia de obra culminada al operador.

- Entregar la documentacion fisica y digital a la Gerencia de
Intervenciones Especiales.

- Y otros que resulten necesarios

* Administrar los contratos a su cargo, desde la asignacion de la inversion hasta
su cierre.

e Revisar, evaluar y remitir opiniéon técnica u otro sobre las diversas solicitudes
presentadas.

* Custodiar y garantizar la existencia del acervo documentario en cada proceso u
acto generado.

» Emitir reportes y dar seguimiento a las liberaciones de predios e interferencias
del contrato a su cargo.

* Mantener actualizado el registro y control de cada proyecto asignado.
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e Integrar comisiones, comités de recepcion y/o conformidad y/o equipos de
trabajo u otros.

e Reportar, registrar y actualizar el estado situacional de las intervenciones
asignadas en las diversas plataformas proporcionados por la Gerencia de
Intervenciones Especiales.

e Remitir toda informacion debidamente sustentada y aprobada para su registro en
la plataforma INFOBRAS en los plazos establecidos, en relacion a: los avances
de obra, el estado situacional de la obra, modificaciones en el plazo, adicionales,
controversias, entre otros, y cuando se produzcan variaciones durante la
ejecucioén de la obra u otros.

Participar en las reuniones de trabajo programadas.
Emitir reportes del estado situacional de la documentacion solicitada por el OCl o
cualquier otra dependencia del MTC, relacionado al (los) contratos a su cargo.

* De ser necesario y previa autorizacion de la Gerencia, realizar viajes al interior
del pais y provincias para verificar el cumplimiento de metas de cada consultoria
0 ejecucion de obra designado.

e Conformar Comités de seleccion y/o Comités de Evaluacién y Recepcién de
Propuestas (CREP).

e Coordinar, evaluar, controlar y gestionar las actividades relacionadas con cada
consultoria o ejecucion de obra asignada.

o De corresponder, liderar y articular, como jefe de estudios, cada uno de los
procesos orientados a la aprobacion de los expedientes técnicos.

e De corresponder, elaborar el informe técnico final de conformidad,
recomendando y gestionando |a aprobacion de los expedientes técnicos
correspondientes a las inversiones a su cargo.

Actualizacién y validacion de los expedientes técnicos de obra y/o saldo.
Revisibn de entregables de consultorias de obra para la elaboracion,
modificacién y/o actualizacion de Expedientes Técnicos de obra y/o saldos de
obra.

e Podra elaborar informes, informes Técnicos, participar de audiencias,
inspecciones tecnicas, proyectar memorandos, cartas, oficios, respuestas a
congresistas, respuesta a autoridades locales y otras entidades, y acciones de
reactivacion de las intervenciones en el marco de reconstruccion asignadas a la
Gerencia de Intervenciones Especiales, de ser el caso.

De ser necesario, para la ejecucion de la prestacion de servicio solicitado, el proveedor
podré realizar comisiones de servicio al interior del pais; para lo cual la Entidad otorgara
pasajes y viaticos que demanden la ejecucion del servicio debiendo realizar la rendicion
de cuentas correspondiente, acorde a las Directivas internas vigentes.

Vo
. %) 2. RECURSOS

& El proveedor debera contar con PC o Laptop y los recursos necesarios para
S— el desarrollo del servicio. Sin que ello implique costos adicionales para la
Entidad; los mismos que se acreditaran al inicio del servicio, previa
coordinacién con el area usuaria.

IV. REQUISITOS DEL PROVEEDOR
m IV.1. CONDICIONES GENERALES
= Tener Registro Unico de Contribuyente habilitado.
d = Tener Cédigo de Cuenta Interbancario (CCI).
= Tener Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente.

IV.2. CONDICIONES PARTICULARES
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PERFIL DEL PROVEEDOR
Formacién Académica:
e Ingeniero Civil, colegiado y habilitado
e Egresado de Maestria en Ingenieria Civil y/o Maestria en Ing. Vial y/o
Maestria en Pavimentos.

Experiencia
o Experiencia General de (06) afos en el sector publico y/o empresas

privadas.

e Experiencia Especifica: Minimo (04) aros, en el sector publico y/o
empresas privadas en actividades como Ingeniero Residente de
Obras y/o Administracion de Contratos y/o Jefe de Oficina Técnica y/o
Seguimiento y monitoreo de Contratos o puentes y/o Encargado de
Costos y Presupuestos y/o Asistente de Obra.

Diplomado y/o programa de especializacién (Minimo 90 horas):

= Diplomado en Residencia, Supervision y Seguridad de Obras

Curso (minimo 40 horas acumulativas):

« Curso en Ley de Contrataciones del Estado
« Curso en Gestion de Proyectos de Inversion Publica

= Curso de Autocad

= Curso en Saneamiento Fisico Legal de Predios
= Curso de Construccion e Instalacion de Puentes

Para acreditar la experiencia solicitada, debera presentar conjuntamente con su
cotizacion, copia simple de contratos y/u érdenes de servicios y su respectiva
conformidad o constancia de prestacién de servicios y/o constancia de
trabajo, segun corresponda.

V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS,
REGLAMENTOS Y DEMAS NORMAS
No corresponde.
SEGUROS
El proveedor debera tener seguro complementario de trabajo y riesgo (SCTR) en
pension y salud vigente desde el inicio del servicio.

VL.

PRESTACIONES ACCESORIAS
No corresponde.

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

VIll.1. LUGAR

El proveedor asistira a las instalaciones de la sede central y/o unidades zonales,
cuando la Entidad lo requiera.

VIIl.2. PLAZO
El plazo de duracién del servicio sera de noventa (90) dias calendario; contados
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a partir del primer dia habil del mes de enero 2025.

IX. ENTREGABLES

En dicho plazo deberan cumplir con presentar un informe, conforme las actividades

realizadas segun el numeral lll. De acuerdo a las labores que le sean asignadas.

= Primer entregable: hasta los treinta (30) dias calendario de iniciado el servicio,
debiendo presentar un informe conteniendo las actividades indicadas en el
numeral l1l.1 de los presentes términos.

= Segundo entregable: hasta los sesenta (60) dias calendario de iniciado el
servicio, debiendo presentar un informe conteniendo las actividades indicadas en
elnumeral lll.1 de los presentes términos.

= Tercer entregable: hasta los noventa (90) dias calendario de iniciado el servicio,
debiendo presentar un informe conteniendo las actividades indicadas en el
numeral lIl.1 de los presentes términos.

El entregable tendra conformidad siempre y cuando el profesional no cuente con
tramites pendientes de atencion y previa verificacion de las actividades
relacionadas a su servicio. El entregable debe contener y adjuntar todo el
sustento actuado durante el periodo en base a los resultados esperados.

X. CONFORMIDAD
La conformidad sera otorgada por Gerencia de Intervenciones Especiales para lo
cual debera contar con el entregable remitido por el proveedor, recibo por
honorarios, suspensiéon de cuarta categoria de ser el caso y SCTR vigente. La
conformidad sera otorgada en un plazo maximo de siete (07) dias calendario de
presentado el respectivo entregable”.

X

.  FORMA Y CONDICIONES DE PAGO
El pago se realizara en tres (03) armadas:

v Primer Entregable: luego de emitirse la respectiva conformidad.
v Segundo Entregable: luego de emitirse la respectiva conformidad
v Tercer Entregable: luego de emitirse la respectiva conformidad

Para la gestion de pago, la Gerencia de Intervenciones Especiales otorga la
conformidad, para lo cual debera adjuntar lo siguiente:

Acta de conformidad firmada por el responsable de la contratacion

Informe de conformidad, de ser el caso.

Otros documentos sustentatorios.

Xll. CONFIDENCIALIDAD

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y
documentacion a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion,
pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros. El
proveedor debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la
Entidad, en materia de seguridad de la informacién.

Esta obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se
genera durante la realizacion de las actividades y la informacién producida una vez
que se haya concluido el servicio. Dicha informacidon puede consistir en mapas,
dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, -calculos,
diagnosticos, documentos, cuadros comparativos y demas datos compilados,
recibidos o entregados por el proveedor.
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Xlll. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofertado por un plazo no menor de un (1) afio, contado a partir de la
conformidad otorgada por la Entidad.

XIV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS
Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el
proveedor que resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda
aquella informacion interna de la institucién a la que tenga acceso para la ejecucion
del servicio.

XV. PENALIDAD POR MORA
PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora
por cada dia calendario de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto contractual.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
formula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto Vigente
F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para servicios en general y
consultorias: F= 0.40

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para servicios en general y
consultorias:

F=0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente del
contrato o item que debio ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones
de ejecucion periodica o entregas parciales, a la prestacion individual que fuera
materia de retraso. Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor
acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le
resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos
generales ni costos directos de ningun tipo.

OTRO TIPO DE PENALIDADES

No corresponde.

XVIl. RESOLUCION CONTRACTUAL
La Entidad puede establecer procedimiento del mismo.

( ) XVIIl. SANCIONES
K El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente
contrato, siendo aplicable o previsto en el articuio 50 de la ley.
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XIX. OBLIGACION ANTICORRUPCION
El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores,
ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o
incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores.

Ademas, el proveedor debe comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

XX. MEDIDAS DE SEGUIRDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO
En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestion en las oficinas de la
Entidad, la Entidad debe indicar los protocolos sanitarios que debe cumplir de
acuerdo a la normatividad vigente y disposiciones particulares propias de la
Entidad.

XXI. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente
contratacion son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accion judicial.
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