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"Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres• 
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TÉRMINOS DE REFERENCIA 

SERVICIO DE ADMINISTRADOR PARA LA GESTIÓN CONTRACTUAL Y 
ADMINISTRACIÓN DE CONTRA TOS DE LOS PROYECTOS: PAQUETE 1, 

PAQUETE 2, PAQUETE 5 DE LOS PROYECTOS TRANSFERIDOS ASIGNADOS 
A LA GERENCIA DE INTERVENCIONES ESPECIALES 

Unidad de OrQanización: Gerencia de Intervenciones Especiales 

Actividad del POI/Acción 
Estratégica PEI: 

AOI00125002078-036 
OEl.01-036: Proveer Infraestructura de transporte para 
la movilización e integración interna y externa del país. 

Servicio de Administrador para la gestión contractual y 
Denominación de la administración de contratos de los proyectos: Paquete 
Contratación: 1, Paquete 2, Paquete 5 de los proyectos transferidos 

asignados a la Gerencia de Intervenciones Especiales 

l. FINALIDAD PÚBLICA
Con la contratación se busca contar con el servIc10 de un profesional para la
administración, análisis, seguimiento, evaluación de los proyectos pertenecientes
al Plan Integral de Reconstrucción con cambios que fueron transferidos por el
Ministerio de Transportes y Comunicaciones a favor de Previas Descentralizado,
para la continuidad de las intervenciones, en el marco de la ley de Reconstrucción
con Cambios y sus modificatorias, y dar cumplimiento del Decreto Supremo Nº 

091-2017-PCM, que aprueba el Plan de la Reconstrucción y sus modificatorias al
que se refiere la Ley Nº 30556, a efectos de cumplir con las metas establecidas.

11. OBJETO DE LA CONTRATACIÓN
Administrar de manera idónea los proyectos pertenecientes al Plan Integral de
Reconstrucción con cambios asignados a la Gerencia, dentro del marco legal
vigente sobre la materia, para dar cumplimiento a los objetivos trazados por la
Gerencia de Intervenciones Especiales, velando por los intereses de Prevías
Descentralizado.
Coordinar, analizar, evaluar y administrar los proyectos asignados por la gerencia.

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO
111.1. DESCRIPCIÓN, CARACTERÍSTICAS Y CANTIDADES

• Desarrollar las actividades considerando lo necesario, que la norma vigente
permita, entre otros los procesos siguientes; según corresponda:
a) Antes del inicio:

Verificar el Expediente Técnico y/o Expediente de Saldo de Obra 
para la convocatoria (contenido según aprobación, permisos, 
autorizaciones u otros). 
Verificar que se cuente con matriz de asignación de riesgos del 
contrato. 
Realizar el requerimiento de ejecución de obra: Términos de 
referencia u otros. 
Realizar el requerimiento para consultoría de obra: términos de 
referencia u otros 
Realizar los requerimientos diversos: términos de referencia, 
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PERFIL DEL PROVEEDOR 
Formación Académica: 

• Ingeniero Civil, colegiado y habilitado
• Egresado de Maestría en Ingeniería Civil y/o Maestría en Ing. Vial y/o 

Maestría en Pavimentos.

Experiencia 

• Experiencia General de (06) años en el sector público y/o empresas 

privadas.

• Experiencia Específica: Mínimo (04) años, en el sector público y/o 

empresas privadas en actividades como Ingeniero Residente de 

Obras y/o Administración de Contratos y/o Jefe de Oficina Técnica y/o 

Seguimiento y monitoreo de Contratos o puentes y/o Encargado de 

Costos y Presupuestos y/o Asistente de Obra.

Diplomado y/o programa de especialización (Mínimo 90 horas): 

■ Diplomado en Residencia, Supervisión y Seguridad de Obras

Curso (mínimo 40 horas acumulativas): 

• Curso en Ley de Contrataciones del Estado
• Curso en Gestión de Proyectos de Inversión Publica

■ Curso de Autocad

• Curso en Saneamiento Físico Legal de Predios
• Curso de Construcción e Instalación de Puentes

Para acreditar la experiencia solicitada, deberá presentar conjuntamente con su 
cotización, copia simple de contratos y/u órdenes de servicios y su respectiva 
conformidad o constancia de prestación de servicios y/o constancia de 
trabajo, según corresponda. 

V.

VI. 

VIII. 

REGLAMENTOS TÉCNICOS, NORMAS METROLÓGICAS Y/O SANITARIAS, 
REGLAMENTOS Y DEMAS NORMAS
No corresponde.

SEGUROS
El proveedor deberá tener seguro complementario de trabajo y riesgo (SCTR) en 

pensión y salud vigente desde el inicio del servicio.

PRESTACIONES ACCESORIAS 
No corresponde. 

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCIÓN 
Vlll.1. LUGAR 
El proveedor asistirá a las instalaciones de la sede central y/o unidades zonales, 
cuando la Entidad lo requiera. 

Vlll.2. PLAZO 
El plazo de duración del servicio será de noventa (90) días calendario; contados 
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a partir del primer día hábil del mes de enero 2025.  

IX. ENTREGABLES
En dicho plazo deberán cumplir con presentar un informe, conforme las actividades
realizadas según el numeral 111. De acuerdo a las labores que le sean asignadas.
• Primer entregable: hasta los treinta (30) días calendario de iniciado el servicio,

debiendo presentar un informe conteniendo las actividades indicadas en el
numeral 111.1 de los presentes términos.

• Segundo entregable: hasta los sesenta (60) días calendario de iniciado el
servicio, debiendo presentar un informe conteniendo las actividades indicadas en
el numeral 111.1 de los presentes términos.

■ Tercer entregable: hasta los noventa (90) días calendario de iniciado el servicio,
debiendo presentar un informe conteniendo las actividades indicadas en el
numeral 111.1 de los presentes términos.

El entregable tendrá conformidad siempre y cuando el profesional no cuente con 
trámites pendientes de atención y previa verificación de las actividades 
relacionadas a su seNicio. El entregable debe contener y adjuntar todo el 
sustento actuado durante el periodo en base a /os resultados esperados. 

X. CONFORMIDAD
La conformidad será otorgada por Gerencia de Intervenciones Especiales para lo
cual deberá contar con el entregable remitido por el proveedor, recibo por
honorarios, suspensión de cuarta categoría de ser el caso y SCTR vigente. La
conformidad será otorgada en un plazo máximo de siete (07) días calendario de
presentado el respectivo entregable".

XI. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO
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El pago se realizará en tres (03) armadas:

✓ Primer Entregable: luego de emitirse la respectiva conformidad.

✓ Segundo Entregable: luego de emitirse la respectiva conformidad

✓ Tercer Entregable: luego de emitirse la respectiva conformidad

Para la gestión de pago, la Gerencia de Intervenciones Especiales otorga la 
conformidad, para lo cual deberá adjuntar lo siguiente: 
- Acta de conformidad firmada por el responsable de la contratación
- Informe de conformidad, de ser el caso .
- Otros documentos sustentatorios.

XII. CONFIDENCIALIDAD
La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de información y
documentación a la que se tenga acceso relacionada con la prestación,
pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha información a terceros. El
proveedor debe dar cumplimiento a todas las políticas y estándares definidos por la
Entidad, en materia de seguridad de la información.
Esta obligación comprende la información que se entrega, como también la que se
genera durante la realización de las actividades y la información producida una vez
que se haya concluido el servicio. Dicha información puede consistir en mapas,
dibujos, fotografías, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, cálculos,
diagnósticos, documentos, cuadros comparativos y demás datos compilados,
recibidos o entregados por el proveedor.
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