
FORMATO Nº 01 

FORMATO DE TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACIÓN 
DE SERVICIOS Y CONSULTO RÍAS 

Unidad de Organización: 

Actividad del POI/Acción Estratégica 
PEI: 

Denominación de la Contratación: 

l. FINALIDAD PÚBLICA

Abastecimiento Control Patrimonial 

AOI00125001447: OFICINA DE 
ABASTECIMIENTO-GESTIÓN DE LOS 
PROCESOS RELACIONADOS CON 
LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS 

Servicio de coordinacion para realizar 
el seguimiento · y revIsIon de 
las contrataciones por locacion de 
servicios menores a las 8 
UITs para Abastecimiento y Control 
Patrimonial de la .Oficina de 
Administración de PROVIAS 
DESCENTRALIZADO. 

Concretar la atención de los requerimientos para el cumplimiento de los objetivos y 
metas institucionales de Provías Descentralizado, siendo primordial la atención, 
ejecución y seguimiento de los expedientes de contratación. 

11. OBJETIVO DE LA CONTRATACIÓN

Contratar una persona natural que realice actividades de seguimiento de las 
contrataciones de servicios menores a 8 UIT, con la finalidad de lograr el cumplimiento 
de los objetivos y metas institucionales de Abastecimiento y Control Patrimonial, en 
coordinación con las áreas usuarias. 

111. CARACTERÍSTICAS DEL SERVICIO:

111.1 ACTIVIDADES A REALIZAR 

-• Coordinar con los especialistas en contrataciones menores a 8 UIT y/o la·s 
áreas usuarias, para la adecuada formulación de los términos de referencia 
para la contratacion por locación de servicios. 

• Revisar los procedimientos de contratación correspondientes a adjudicaciones
sin procedimientos, que sean iguales o menores a. 8 UIT, en las etapas que
correspondan para locación de servicios.

• Revisar las órdenes de servicio emitidas para la contratación locación de
servicios menores a 8 UIT.

• Elaborar y/o coadyuvar en los proyectos de respuesta en atención a los
requerimientos de información correspondientes a contrataciones de locación
de sérvicibs menores a 8 UIT.

• Realizar la verificación de los trámites de pago de contrataciones por locación
de servicios menores a 8 UIT, remitidos a la Oficina de Contabilidad.

De ser necesario, para la ejecución de la prestación de servicio solicitado, el 
proveedor podrá realizar comisiones de servicio al interior del país. Por lo cual, 
de considerar pertinente se proporcionará credencial, indumentaria e instrumento 
para el desarrollo de las actividades, los mismos que deberán ser devueltos al 
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