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• Revisar y elaborar informes y/o documentos para atender requerimientos
efectuados por el Tribunal de Contrataciones del Estado y, de ser el caso,

· apoyar en las audiencias, en caso corresponda.
• Elaborar informes referidos a nulidades
• Registrar y realizar el control de los contratos designados en el consolidado

de la carpeta compartida del área de ejecución contractual, a fin de mantener
actualizada la información a solicitud del despacho del jefe inmediato.

• De ser necesario para el cumplimiento del servicio se podrá incorporar otras
actividades complementarias o afines que le sean designadas por el
Coordinador o responsable a cargo.

De ser necesario, para la ejecución' de la prestación de serv1c10 solicitado, el 
proveedor podrá realizar comisiones de servicio al interior del país. Por lo cual, de 
considerar pertinente se proporcionará credencial, indumentaria e instrumento para 
el desarrollo de las actividades, los mismos que deberán ser devueltos al finalizar el 
servicio; asimismo se otorgará pasajes y viáticos que demanden la ejecución del 
servicio para lo cual se deberá realizar la rendición de cuentas correspondiente, 
acorde a las Directivas internas vigentes. 

IV. REQUISITOS DEL PROVEEDOR/ PERFIL DEL CONSULTOR

IV.1 CONDICIONES GENERALES

■ Tener Registro Único de Contribuyente habilitado.
■ Tener Código de Cuenta lnterbancario (CCI).
■ Tener Registro Nacional de Proveedores (RNP) en el capítulo que

corresponda.
■ Tener seguro complementario de trabajo y riesgo (SCTR) en pensión y

salud, vigente durante la prestación (Se presentará a la firma de la Orden
de Servicio).

■ Tener Certificado Unico Laboral (Se presentará a la firma de la Orden de
Servicio).

IV.1 CONDICIONES PARTICULARES

• 

• 

• 

• 

• 

• 

PERFIL DEL PROVEEDOR 

Formación Académica: Titulado de las carreras profesionales de 
administración y/o derecho y/o contabilidad, con estudios de Maestría en 
Gestión Pública y/o Gerencia Pública. 
Experiencia General: Mínimo seis (06) años en el sector público y/o privado . 
Experiencia Específica: Mínimo tres (03) años de experiencia en el sector 
público o privado, realizando labores en materia de contrataciones del Estado, 
administración y/o logística y/o ejecución contractual. 
Diplomado o programa de especialización en: Contrataciones del Estado y/o 
Derecho Administrativo y/o Gestión Pública con un mínimo de 90 horas. 
Cursos en relacion al puesto, minimo 40 horas acumulativas. 
Contar con Certificación OSCE vigente . 
Conocimiento de Computación a Nivel Usuario . 
Buena comunicación oral y escrita, trabajo en equipo . 

Para acreditar la experiencia solicitada, deberá presentar conjuntamente con su 
cotización, copia simple de contratos y/u órdenes de servicios y su respectiva 
conformidad, o constancia de prestación y/o constancia de trabajo, según 
corresponda. 
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