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Provías 
Descentralizado 

"Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres" 
"Año del Bicentenario, de la consolidación de nuestra independencia, y de la conmemoración de las heroicas batallas de Junín y Ayacucho" 

TÉRMINOS DE REFERENCIA 

1. OFICINA O AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO
Abastecimiento y Control Patrimonial de la Oficina de Administración.

2. DENOMINACIÓN DE LA CONTRATACIÓN
Contratación del Servicio de un especialista en pagos para ejecución contractual para
Abastecimiento y Control Patrimonial.

3. FINALIDAD PÚBLICA
A través de Abastecimiento y Control Patrimonial se concreta la atención de documentos
para el cumplimiento de los objetivos y metas institucionales de Previas Descentralizado,
siendo primordial el seguimiento y ejecución de contratos a cargo de Abastecimiento y
Control Patrimonial.

4. ANTECEDENTES
NO CORRESPONDE.

5. OBJETO DE LA CONTRATACIÓN
Contar con los servicios de un especialista en seguimiento y control de pago de contratos
para el Equipo de Ejecución Contractual de Abastecimiento y Control Patrimonial, con
experiencia en el sector público contemplados en la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento, que tenga como especialidad contrataciones en el estado de bienes y/o
servicios.

6. DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO
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6.1. DESCRIPCIÓN, CARACTERÍSTICAS Y CANTIDADES
■ Registro y publicación de contratos y sus adendas en el SEACE, SIGAT y remisión

de los contratos al archivo, y monitorear la migración al SIAF- MEF.
■ Coordinar con el Área de Contabilidad para la adecuada ejecución de los contratos

y adendas registrados en el SEACE.
■ Registrar los Código de Cuenta lnterbancaria (CCI) en el SIAF-MEF de los

contratistas.
■ Registro de los actos que surjan durante la ejecución de los contratos de bienes,

servicios y obras en el SEACE.
■ Revisión, registro y publicación de Cartas Fianza renovadas en el SEACE.
■ Generación de órdenes de compra y servicio de los contratos en los sistemas

informáticos SIGA -MEF, SIAF, SIGAT, para el control y trámite de pago de los
contratos de bienes y servicios; así como, generar el registro de los compromisos
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presupuestales en el SIAF.
Verificación de pagos, retenciones y cumplimiento de plazos de contratos.
Coordinar con las áreas usuarias la emisión de la conformidad de los bienes y
servicios ejecutados.
Realizar la verificación de las conformidades emitidas por las áreas usuarias,
antes-dé gestionar el trámite de pago programado según contrato que controla
Administración.
Determinar el cálculo de penalidades aplicables, según corresponda, previa
verificación y control de cada expediente para su trámite de pago de los contratos
que controla Administración.
Remitir los expedientes para pago a Contabilidad, previa verificación del
expediente y la aplicación de penalidades, de ser el caso.
Verificación y elaboración de liquidaciones de pago correspondiente a los
contratos de bienes y servicios que controla la Oficina de Administración.
Actualizar el cuadro de control de los contratos y adendas registrados en el
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