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TÉRMINOS DE REFERENCIA 

1. OFICINA O AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO

Oficina de Administración de PROVIAS DESCENTRALIZADO.

2. DENOMINACIÓN DE LA CONTRATACIÓN

Servicio de un (01) profesional para la Programación y Control de Presupuesto y
Calendario de los recursos otorgados a la Oficina de Administración.

3. FINALIDAD PÚBLICA

La presente contratación busca realizar los procesos que permitan asignar los recursos
aprobados por la Oficina de Planificación y Presupuesto, para financiar los gastos de
gestión, emergencias viales y otros en la Unidades Zonales, siendo necesaria la
contratación de un profesional calificado para el apoyo al desarrollo de estas actividades
y el seguimiento de la gestión que se requiere en la Sede Central y en la Unidades
Zonales.

4. ANTECEDENTES

La oficina de Administración, tal como lo prescribe la Resolución Directora! N.º
0320"2021-MTC/21 del 30 de diciembre del 2021, tiene delegada diversas funciones en
el marco de la normativa de Contrataciones del Estado, Programa de Apoyo al __ ...
Transporte Subnacional, Programa de Infraestructura Vial para la Competitividad • · · 
Regional y Reconstrucción con Cambios, por lo que requiere un apoyo administrativo
para la revisión y gestión documentaria derivada de los procesos de selección en el
marco de las contrataciones públicas realizadas por la entidad.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACIÓN 

Contar con los servicios de un (01) profesional para la Programación y Control de 
Presupuesto y Calendario de los recursos otorgados a la Oficina de Administración, que 
brindará asistencia técnica para la gestión administrativa, contable y financiera, a fin de 
dar cumplimiento a las actividades operativas y programación en la ejecución del 
presupuesto asignado según lo dispuesto en la normativa vigente; en las Unidades 
Zonales, emitiendo la información competente a las actividades vinculadas que se 
ejecutan en las Unidades Zonales. 

DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO 

6.1. DESCRIPCIÓN, CARACTERÍSTICAS Y CANTIDADES 

✓ Coordinar la elaboración de la información relacionada a la programación de
gastos de gestión, emergencias viales y otros que requieran las Unidades
Zonales de Provias Descentralizado.

✓ Seguimiento de las certificaciones de crédito presupuesta!, modificaciones y
ampliaciones presupuestales para las Unidades Zonales, con cargo a los
recursos del Presupuesto Institucional.
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✓ Segundo entregable: hasta los sesenta (60) días calendario de iniciado el servicio,
debiendo presentar un informe conteniendo las actividades indicadas en el numeral
6.1 de los presentes términos.

✓ Tercer entregable: hasta los noventa (90) días calendario de iniciado el servicio,
debiendo presentar un informe conteniendo las actividades indicadas en el numeral
6.1 de los presentes términos.

9. REQUERIMIENTOS MINIMOS DEL PROVEEDOR

9.1. CONDICIONES GENERALES 

✓ Tener Registro Único de Contribuyente habilitado.
✓ Tener Código de Cuenta lnterbancario (CCI).
✓ Tener Registro Nacional de Proveedores (RNP) en el capítulo que corresponda.
✓ Tener seguro complementario de trabajo y riesgo (SCTR) en pensión y salud vigente

al momento de la prestación. (Se presentará a la firma de la Orden de servicio).

9.2. CONDICIONES PARTICULARES 

9.2.1. PERFIL DEL PROVEEDOR 

✓ Formación académica: - Profesional titulado Contador, o Administrador, o
Economista o carreras afines.

✓ Experiencia General:
- Experiencia general no menor de tres (03) años en el sector público y/o privado ...... 

✓ Experiencia Específica:
Experiencia especifica no menor de tres (03) años en el sector público y/o
privado. gestión pública administrativa-financiera, manejos de presupuesto y
programación.

✓ Curso, Diplomado y/o Especialización:
- Diplomado en Contrataciones con el Estado
- Diplomado en Gestión Pública
- Diplomado en sistemas Administrativos en Gestión Pública
- Curso en relación al puesto con un mínimo acumulativo de 40 horas
- Conocer Informática o Windows office o Excel nivel usuario - Conocimiento de 
SIAF, SIGA-MEF, SIGAS Institucionales. y Microsoft Proyect.

Para acreditar la experiencia solicitada, deberá presentar conjuntamentecon su cotización, 
copia simple de contratos y/u órdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia 
de prestación de servicios y/o constancia de trabajo, según corresponda 

1 O. OBLIGACIONES 

10.1 OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR 
El proveedor es el responsable directo y absoluto de las actividades que realizará, 
debiendo responder por la ejecución de la prestación. 
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