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TÉRMINOS DE REFERENCIA 

1. OFICINA O AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO
Abastecimiento y Control Patrimonial de la Oficina de Administración de Provias 
Descentralizado

2. DENOMINACIÓN DE LA CONTRATACIÓN
Servicio de asesoria. legal en el marco de la normativa de contrataciones del estado 
para Abastecimiento y Control Patrimonial de la Oficina de Administración de PVD.

3. FINALIDAD PÚBLICA
A través de Abastecimiento y Control Patrimonial se concreta la atención de documentos 
para el cumplimiento de los objetivos y metas institucionales de Provias Descentralizado, 
siendo primordial la atención, ejecución y seguimiento de los expedientes de contratación 
de los procedimientos de selección programados en el Plan Anual de Contrataciones; que 
se reflejará en la atención de la población beneficiaria.

4. ANTECEDENTES
No corresponde.

5. OBJETO DE LA CONTRATACIÓN
Contar con los servicios de un profesional especializado legal en el marco de la normativa 
de contrataciones del estado con experiencia en el sector público contemplados en la Ley 
de Contrataciones del Estado que tenga como especialidad contrataciones en el Estado 
de bienes y/o servicios y/u obras en general, referido a la etapa de Ejecución Contractual.

6. DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO

6.1. DESCRIPCIÓN, CARACTERÍSTICAS Y CANTIDADES

■ 

■ 

■ 

■ 

■ 

Proyectar informes para el perfeccionamiento de los contratos que se deriven de los 
procedimientos de selección convocados por la Entidad, en el marco de la normativa 
de contrataciones del Estado, así como sus respectivos contratos 
Evaluar y elaborar documentos referidos a la etapa de ejecución contractual en el 
marco de la normativa de contratación estatal. 
Redactar informes y/o documentos respecto a solicitudes de adicionales, reducciones, 
suspensiones y otras modificaciones en el marco de la ejecución de los contratos 
suscritos por la Entidad, y de ser el caso sus respectivas adendas. 
Elaborar informes y/o documentos de evaluación de expedientes referidos a 
contrataciones en el marco del PATS y PRO-REGIÓN para firma de contrato, 
proyectando los contratos y sus respectivas adendas, así como informes vinculados a 
actuaciones de ejecución contractual y todo tipo de comunicaciones afines a dicho 
trámite. 
Asistir en las actividades relacionadas a la gestión de las contrataciones referidos a 
prestaciones ejecutadas en Lima y Provincias (Unidades Zonales) en el marco del 
PATS y PRO REGION. 
Redactar y evaluar documentos referidos a los expedientes de reconocimiento de 
crédito no devengado y/o enriquecimiento sin causa, que se le sea asignado. 
Proyectar informes referidos a nulidades. 
Integrar Comités de Selección en el marco de la normativa de contratación estatal. 
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9.2.1. PERFIL DEL PROVEEDOR 

• Formación Académica: Título en Derecho con estudios de Maestría y/o título 
en derecho con diez (1 O) años como mínimo de experiencia.

• Experiencia General: Mínimo cinco (05) años en el sector público y/o privado.
• Experiencia Específica: Mínimo tres (03) años de experiencia en el sector 

público o privado, realizando labores en materia de contrataciones del Estado, 
administración y/o logística y/o ejecución contractual.

• Diplomado o programa de especialización en: Contrataciones del Estado y/o 
Derecho Administrativo y/o Gestión Pública con un mínimo de 90 horas.

• Curso con un mínimo de 40 horas en relación al puesto.
• Conocimiento de Computación a Nivel Usuario.
• Buena comunicación oral y escrita, trabaja en equipo.

Para acreditar la experiencia solicitada, deberá presentar conjuntamente con su cotización, 
copia simple de contratos y/u órdenes de servicios y su respectiva conformidad, o 
constancia de prestación y/o constancia de trabajo, según corresponda. 

1 O. OBLIGACIONES 

10.1 OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR 

El proveedor es el responsable directo y absoluto de las actividades que realizará, 
debiendo responder por la ejecución de la prestación. 

10.2 OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD 

PROVIAS DESCENTRALIZADO proporcionará un código de usuario y clave temporal, 
de ser necesario para acceder a los sistemas informáticos a efectos de cumplir con las 
obligaciones; en tanto dure el servicio, así como su retiro al finalizar. 

PROVIAS DESCENTRALIZADO asumirá el costo de pasajes, viáticos y traslados 
cuando el proveedor realice visitas de campo autorizadas por la entidad. 

11. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad será otorgada por la coordinadora de Abastecimiento y Control
Patrimonial, para lo cual deberá contar con el entregable remitido por el proveedor, recibo
por honorarios, suspensión de cuarta categoría de ser el caso y SCTR vigente. La
conformidad será otorgada en un plazo no mayor a diez (1 O) días calendario de
presentado el respectivo entregable".

12. FORMA DE PAGO

Se pagará en cuatro (04) armadas iguales o equivalentes, dentro de los diez (1 O) días
calendarios siguientesde otorgada la conformidad por el funcionario competente.

_4_;-ic�� ✓ Primer Entregable: luego de emitir�� la respectiv� conformid�d.

{ 1 
�

-º
_ 
1;:;f� ✓ Segundo Entrega ble: luego de ��Itirse la resp�ctIva confo�m1dad.

\�.. / 11 ✓ Tercer Entregable: luego de emitirse la respectiva conformidad.
�s,:-�n;;."'> ✓ Cuarto Entregable: luego de emitirse la respectiva conformidad.

13. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El plazo de responsabilidad del proveedor por los vicios ocultos de los servicios realizados
es de un (01) año contado a partir de la conformidad final otorgada.
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