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TÉRMINOS DE REFERENCIA 

1. OFICINA O AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO

Unidad Zonal Puno de PROVIAS DESCENTRALIZADO

2. DENOMINACIÓN DE LA CONTRATACIÓN

Servicio de Asistencia Administrativa relacionado a la ejecución de encargos y

gestiones administrativas en el área de Administración de la Unidad Zonal Puno.

3. FINALIDAD PÚBLICA

La presente contratación busca fortalecer la Gestión Administrativa de la Unidad

Zonal Puno de Provias Descentralizado, y coadyuvar con las actividades a cargo de

la Unidad Zonal Puno zonal para el cumplimiento de los objetivos establecidos en

PROVIAS DESCENTRALIZADOS.

4. ANTECEDENTES

PROVIAS DESCENTRALIZADO es un órgano del Ministerio de Transportes y

Comunicaciones con autonomía técnica, administrativa y financiera, encargada de

implementar, gestionar, administrar y ejecutar los proyectos de infraestructura de

transportes, de mantenimiento, conservación y rehabilitación de carreteras y puentes.

Las Unidades Zonales tienen diversas funciones asignadas en el art. 38 del Manual

de Op raciones, y en el marco de la normativa de Contratación del estado, Programa

de A oyo al Transporte Subnacional, Programa de Infraestructura Vial para la

Co etitividad Regional, Reconstrucción con Cambios y otros, para el logro de las

tas y objetivos institucionales, por lo que es necesario, indispensable y prioritario

contar con un asistente administrativo, con el fin fortalecer y optimizar la gestión

administrativa de la unidad zonal de Puno.

5. OBJETO DE LA CONTRATACIÓN

Contar con los servicios de una persona natural para que brinde asistencia

administrativa para las diversas actividades a cargo del área de administración, como

registrar, controlar, revisar, organizar y/o ordenar información generada por la Oficina

Zonal- PVD.

6. DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO

6.1. DESCRIPCIÓN, CARACTERÍSTICAS Y CANTIDADES

BICENTENARIO 

DEL PERÚ 

2021 - 2024 

Urnclad Zonal Puno 
Jr. Carabaya 186 - Cercado 
Puno - Perú 
www.gob.pe/pvd 
















