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TERMINOS DE REFERENCIA

1. ORGANO O UNIDAD ZONAL QUE REQUIERE EL SERVICIO
Unidad Zonal Puno.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de un analista técnico para la inspeccion, revision y control en la ejecucién
de obras y servicios de infraestructura de transporte vecinal o rural a cargo de los
Gobiernoslocales.

3. FINALIDAD PUBLICA
Cautelar el uso eficiente de los recursos del Estado, mediante el monitoreo y
seguimiento, fisicoy financiero, de los proyectos de inversion financiados mediante
transferencias de partidas; asi como al mantenimiento vial financiado mediante
transferencias en la Regién Puno.

4. ANTECEDENTES
La Oficina de Coordinacién Zonal Puno desarrolla actividades de coordinacién,

ejecucion, seguimiento y supervision de las actividades, acciones e intervenciones
determinadas en el departamento de Puno, conforme a los lineamientos
establecidos por PROVIAS DESCENTRALIZADOS, para lograr los objetivos
institucionales.

Siendo necesario fortalecer el area técnica para distribuir de mejor manera diferentes
actividadesa cargo de la Oficina de Coordinacién Puno y sistematizar informacién
técnica respectiva, es quese necesita la contratacion de un ingeniero que desarrolle
las actividades relacionadas con los Gobiernos Locales.

Objetivo General
Coordinar las actividades de control en la ejecucién de inversiones de

infraestructura vialde transporte descentralizado.

Objetivo Especifico
Recabar y actualizar informacién técnica inherente y elaborar informes
técnicos en elambito de su competencia relativos a la infraestructura vial

departamental y vecinal.

6. DESCRIPCION DEL SERVICIO
6.1. ACTIVIDADES:

» Apoyar en Verificar los proyectos locales asignados a la Unidad Zonal.

o Colaborar en la revision, control y aprobacion de las valorizaciones de
obras decontratistas, consultores, y microempresas.

» Absolver consultas técnicas a los 6rganos del proyecto y a los gobiernos
locales en elambito de su competencia.

o Preparar la informacién requerida para la elaboraciéon de informes técnicos
en el ambitode su competencia.

e Apoyar en la supervisién y conformidad a los proyectos locales asignados
a la UnidadZonal, para el mejoramiento de la infraestructura vial
departamental y/o vecinal.
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» Realizar la inspeccién y control fisico de las obras y servicios de
mantenimiento vial quese ejecute bajo cualquier modalidad, para controlar la
correcta ejecucion de los proyectosy asi mismo para salvaguardar los
recursos transferidos a los gobiernos locales.

o Apoyar técnicamente a los gobiernos locales en el ambito de infraestructura
vial en lazona de cada jurisdiccién local.

o Emitir opinion y elaborar los informes técnicos en el ambito de su
competencia, correspondientes a infraestructura vial, de acuerdo a la
necesidad de la unidad zonal para articular acciones con las gerencias de
linea.

» Mantener actualizado el archivo y registro de la informacién técnica de los
proyectos paracontar con una informacion actualizada.

« Llevar el archivo de los puentes financiados por el DS 175-2022 y DS 229-
2022

« Consolidar los informes en forma semanal y mensual y revisar el tramite
documentariopara dar respuesta en forma oportuna y precisa

» Realizar otras funciones que le sean asignadas por el coordinador zonal,
relacionadas alservicio contratado.

7. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR
El contratista contara con su propio equipo técnico e informatico para los trabajos de

campo.

8. RECURSOS A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD
PROVIAS DESCENTRALIZADO, dara acceso a la informacién y a los sistemas

informaticos a efectosde cumplir con la prestacion del servicio.

PROVIAS DESCENTRALIZADO asumira los costos de pasaje, viaticos y traslados
cua:’do el proveedorrealice trabajos fuera de nuestra localidad, con autorizacién del

coordinador zonal.

Los viaticos en comision de servicio, deberan ser rendicién en un plazo maximo de
- ° ’ ’ . - - - ' . . 0 ’
Cogr b 03 dias habiles, a partir de culminado la comisioén de servicio, de lo contrario le seran
~2RoLs )
- descontados del pago de sus servicios.

Los comprobantes de pagos, sustento de gastos deben de cumplir los requisitos de
la SUNAT para serconsiderandos como validos.

9. PLAZO DE EJECUCION
El plazo del servicio sera hasta (105) dias calendario, que tendra como inicio al

siguientes habil de notificada la Orden de Servicio.

10. RESULTADOS ESPERADOS ENTREGABLES:

Cada entregable comprende un informe con la descripcion detallada de las

actividades realizadas en el item 6.1 y sus conclusiones el cual se efectuara de la

siguiente manera:

e 1° Entregable: Hasta los 30 dias calendarios siguientes de notificada la orden de
servicio. Debe de entregar 1 archivo en impreso y dos archivos electronicos uno
en PDF y el otroen forma editable en Word, Excel y Power Paint.

o 2° Entregable: Hasta los 60 dias calendarios siguientes de notificada la orden de
servicio. Debe de entregar 1 archivo en impreso y dos archivos electrénicos uno
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en PDF y el otroen forma editable en Word, Excel y Power Paint.

» 3° Entregable: Hasta los 75 dias calendarios siguientes de notificada la orden de
servicio. Debe de entregar 1 archivo en impreso y dos archivos electrénicos uno
en PDF y el otroen forma editable en Word, Excel y Power Paint.

o 4° Entregable: Hasta los 105 dias calendarios siguientes de notificada la orden de
servicio. Debe de entregar 1 archivo en impreso y dos archivos electrénicos uno
en PDF y el otroen forma editable en Word, Excel y Power Paint.

NOTA: El proveedor debera presentar su entregable impreso (firmado en todas sus
hojas) y un CD que contenga el archivo del entregable en PDF y de forma editable
en Word, Excely Power Paint segun corresponda.

REQUERIMIENTOS MIiNIMOS DEL

PROVEEDORPEREFIL DE PROVEEDOR:

« Formacion Académica: Titulo Profesional de Ingenieria Civil y/o
Transporte, conhabilitacion vigente

o Experiencia General:
Experiencia Laboral de tres (3) afios en el Sector Publico y/o Privado.

o Experiencia Especifica:
Experiencia Laboral de dos (2) afios en servicios similares al servicio a
contratar.

« Capacitacion especializada relacionada al cargo:
40 horas acumuladas en los cursos de:

- GESTION PUBLICA Y/O EJECUCION Y SUPERVISION DE OBRAS Y/O
MANTENIMIENTO O CONSERVACION VIAL Y/O INVERSIONES
PUBLICAS Y/O CURSO DE OFIMATICA.

OTROS:

-”/ Contra con Registro Unico de Contribuyentes

o Contar con Registro Nacional Proveedores

« No tener impedimento para contratar con el Estado.

o Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo - SCTR o seguro particular
contraaccidentes, que debera acreditar al momento de la firma de la Orden de

Servicios.

12. OBLIGACIONES
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
El contratista es el responsable directo y absoluto de las actividades que
realizara,debiendo responder por la ejecucion de la prestacion.
OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD
Provias Descentralizado facilitara la informacién necesaria para la ejecucién
optima delservicio.

13. ADELANTOS
No corresponde.

14. SUBCONTRATACION
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No corresponde.

16. FORMA DE PAGO
El pago se realizara en cuatro (04) armadas, dentro de los diez (10) dias
habiles siguientes de efectuada la conformidad del servicio de cada uno de los
entregables, enla que detallara las actividades desarrolladas durante el

periodo.

o 1° Pago correspondiente a 1/7 del monto total contratado, luego de emitirse
larespectiva conformidad.

e 2° Pago correspondiente a 2/7 del monto total contratado, luego de emitirse
larespectiva conformidad.

« 3° Pago correspondiente a 2/7 del monto total contratado, luego de emitirse

larespectiva conformidad
e 4° Pago correspondiente a 2/7 del monto total contratado, luego de emitirse

larespectiva conformidad

El costo del servicio es a todo costo (incluye todos los tributos, seguros y de ser el
caso costos laborales conforme a la legislaciéon vigente, asi como cualquier otro
concepto que le sea aplicabley que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio
a contratar).

16. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad sera otorgada por el Coordinador de la Unidad Zonal de Puno, en
un plazono mayor a diez (10) dias calendarios de presentado el respectivo
entregable, para lo cual debera contar con el SCTR o seguro particular de
accidentes vigente, recibo por honorariosy suspension de cuarta categoria (seglin
corresponder).

. RI;éPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
.) El' plazo de responsabilidad del proveedor por los vicios ocultos de los servicios
/- realizados es deun afio contado a partir de la conformidad final otorgada.

18. PENALIDADES APLICABLES
Si EL PROVEEDOR incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las
prestaciones objeto del contrato, PROVIAS DESCENTRALIZADO le aplicara en
todos los casos una penalidad por mora por cada dia de atraso, hasta por un monto
maximo equivalente al cinco por ciento (5%) del monto contractual. La penalidad se
aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.05 x
monto
F x plazo en dias

Donde:
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta dias.

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta dias.

Para efectos del calculo de la penalidad diaria, se considera el monto de la
contratacion.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo trascurrido no le resulta
imputable. Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de
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gastos generalesde ningun tipo.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, Provias
Descentralizado podra resolver la Orden de Servicio parcial o totalmente por
incumplimiento mediante la remisién de Carta Simple suscrita por el funcionario de
igual o superior nivel de aquel que suscribié la Ordende Servicio.

19. NORMAS ANTICORRUPCION
El proveedor acepta expresamente que no llevara a cabo, acciones que estan
prohibidas por lasleyes locales u otras leyes anti-corrupcion. Sin limitar lo anterior,
el proveedor se obliga a no efectuar algun pago, ni ofrecera o transferira algo de
valor, a un funcionario o empleado gubernamental o a cualquier tercero relacionado
con el servicio aqui establecido de manera quepudiese violar las leyes locales u
otras leyes anti-corrupcion, sin restriccion alguna.

En forma especial, el proveedor declara con caracter de declaracion jurada que no
se encuentrainmerso en algun proceso de caracter penal vinculado a presuntos
ilicitos penales contra el Estado Peruano, constituyendo su declaracion, la firma del
mismo en la Orden de Servicio de laque estos términos de referencia forman parte

integrante.

20. NORMAS ANTISOBORNO

El proveedor no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor
o cualquier dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al
contrato, que pueden constituir un incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude,
cohecho o trafico de influencias, directa o indirectamente, o a través de socios,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores o personas vinculadas, en concordancia a lo establecido en
el articulo 11° de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225, los articulos
248° y 248°-A de su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 350-

2015-EF.

As'n4smo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la

//efecucién del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente a través de sus
socios, accionistas, participantes, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios,asesores y personas vinculadas
en virtud a lo establecido en los articulos antes citados de la Leyde Contrataciones
del Estado y su Reglamento.

21. OTRAS CONSIDERACIONES

CONFIDENCIALIDAD

El proveedor se compromete a guardar confidencialidad respecto a la informacion
obtenida y no
hacer uso de la misma para otro propésito que no se relacione con el objeto

contractual.

EL POSTOR no podra utilizar la informacion proporcionada por la entidad para
realizar acciones legales que perjudiquen la imagen, sus finanzas o cualquier
aspecto socio laboral y ambiental. Previamente debera comunicar a la entidad en el
plazo de un (1) dia habil de enterado de algunasituacion ilicita a la entidad, para el
tramite de atencidn en el marco de la politica de anticorrupcion.

En tal sentido, el POSTOR deberd dar cumplimiento a todas las politicas y
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estandares definidospor la Entidad en materia de seguridad de la informacion.
Dicha obligacion comprende la informacion que se entrega, asi como la que se
genera durante la ejecucion de las prestacionesy la informacién producida una vez
que se haya concluido las prestaciones. Dicha informacion puede consistir en
mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones,
calculos, documentos, informacién de personal, de salud, econémica, sociolaboral,
y demas documentos e informacién compilados o recibidos por el proveedor.

PROPIEDAD INTELECTUAL

La Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos sin
limitaciéon, las patentes, derechos de autor, nombres comerciales y marcas
registradas respecto a los productos o documentosy otros materiales que guarden
una relacion directa con la ejecucién del servicio o que se hubieren creado o
producido como consecuencia o en el curso de la ejecucion del servicio.

A solicitud de la Entidad, el contratista tomara todas las medidas necesarias, y en
general, asistira a la Entidad para obtener esos derechos.

22, RESOLUCION DE CONTRATO U ORDEN DE SERVICIO

El procedimiento de resolucién de contrato se encuentra regulado en el Instructivo
N°6-2017-MTC/21,denominado “Lineamientos para el tramite de requerimientos de
bienes, servicios y consultorias de servicios en general hasta 08UITs”, aprobado
mediante Resolucion Directoral N° 308-2017-MTC/21.

tp://files.proviasdes.gob.pe/produccion/PublicacionesSIGAT/PVDES/RESOLUC
ONES/RD-2017-00317-999.pdf

Son causales de resolucion de contrato la presentaciéon con informacion inexacta
o falsa de la Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se
hace referencia en la Ley de prevencién y mitigacion del conflicto de intereses en
el acceso y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla
con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la
inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo

cualquier modalidad.

23. ANEXOS

A la presentacion de la propuesta debera contener:
« Anexos segun sistema.
« REDAM, RNSSC, RNP, RUC
« CV documentado cumpliendo los requisitos minimos.
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