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TERMINOS DE REFERENCIA
UZLL 014-2023

1. ORGANO O UNIDAD ZONAL QUE REQUIERE EL SERVICIO
Unidad Zonal La Libertad/Lambayeque.

DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de un Analista Zonal para la Oficina Administrativa en la Region Lambayeque.

2. FINALIDAD PUBLICA

La finalidad publica del presente servicio es contar con un Profesional adecuado para atender
con efectividad todas las responsabilidades de PROVIAS DESCENTRALIZADO en el CDT -
DE LAMBAYEQUE, tanto al Gobierno Regional de Lambayeque como a cada una de las
Municipalidades del ambito geogréafico de La Region y viabilizar el mejoramiento de las
atenciones y el cabal cumplimiento de las metas asignadas, en beneficio de nuestra poblacion
objetivo y para apoyar con el programa de Corredores Logisticos, Pro Region y PATS en la
Unidad Zonal de La Libertad. Asimismo; coordinar acciones con los ingenieros a cargo de los
servicios de asistencia técnica, monitoreo y seguimiento contratados en cada provincia de la
Region Lambayeque.

3. ANTECEDENTES

Con Resoluciéon Directoral No0.221-2019-MTC/21, se conforma la Unidad Funcional
denominada "Oficina Administrativa en la Region Lambayeque" adscrita a la Unidad Zonal La
Libertad, con el fin de coordinar, ejecutar, realizar seguimiento y supervisiéon de las actividades,
acciones e intervenciones desarrolladas en la Regiéon Lambayeque.

En ese sentido, es prioritario contar con el servicio de un Analista Zonal para la Oficina
Administrativa en la Region Lambayeque.

4. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Contratar los servicios profesionales de un ANALISTA ZONAL para que se encargue de
atender los aspectos de responsabilidades de PVD - PROVIAS DESCENTRALIZADO en
Oficina Administrativa en la Regiéon Lambayeque, al Gobierno Regional de Lambayeque y a
cada una de las Municipalidades del ambito geografico de La Region.

6. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
6.1. CARACTERISTICAS MINIMAS Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:

El servicio corresponde a 01 Analista Zonal con formacion en la carrera de Ingenieria
Civil con experiencia adecuada que pueda desarrollar la relacion con el Gobierno
Regional de Lambayeque, asi como con cada una de las Municipalidades del ambito
geografico de La Region Lambayeque vy viabilizar el mejoramiento de las atenciones
de la infraestructura terrestre y el logro de las metas asignadas, en beneficio de la
poblacién objetivo.
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6.2. FUNCIONES
Principales funciones a desarrollar:

a) Hacer Seguimiento a los proyectos de infraestructuras viales regionales o locales
asignados por la unidad Zonal para la region Lambayeque.

b) Absolver consultas técnicas a los 6rganos del Proyecto y a los gobiernos
regionales o locales en el ambito de sus actividades.

C) Elaborar informes técnicos en el ambito de su competencia, correspondientes a
infraestructura vial, de acuerdo a la necesidad de la unidad zonal para articular
acciones con las gerencias de linea.

d) Asesorar y coordinar acciones con el gobierno regional, gobiernos locales,
organismos publicos y privados vinculados a la ejecucion de proyectos viales en
las aéreas de influencia de la Oficina Zonal.

€) Brindar asistencia técnica al Gobierno Regional, a las Municipalidades
Provinciales y distritales, a fin de instruirlos en el correcto llenado de documentos,
fichas técnicas, formatos y aplicativos informaticos disponibles correspondientes
al monitoreo y seguimiento de proyectos y actividades de mantenimiento vial.

f) Remitir de manera oportuna la informacion requerida en su momento por la
Unidad Zonal de Provias Descentralizado.

g) Apoyo en el Sistema de Tramite Documentario STD-PVD en la Oficina
Administrativa en la Region Lambayeque.

h) Participar en las reuniones programadas por los servidores y/o funcionarios
competentes del Gobierno Regional de Lambayeque y de las Municipalidades
Provinciales, con la Unidad Zonal.

i)  Coordinar con los profesionales del Gobierno Regional de Lambayeque y de los
gobiernos locales de la Regién Lambayeque para el desarrollo y ejecucion de las
Actividades de Emergencia Vial.

J)  Revision de los Expedientes de las Fichas de Reporte de Emergencia Vial en el
marco de la Directiva N° 01-2019-MTC/21.

k) Cuando sea necesario coordinar, gestionar y optimizar distintas actividades con
el Gobierno Regional y gobiernos locales de la Region Lambayeque, con
respecto al Corredor Vial Alimentador N° 13 LAMBAYEQUE — CAJAMARCA,
comprendido en el Programa de Infraestructura Vial para la Competitividad
Regional — PROREGION - Provias Descentralizado.

I)  Atencion presencial permanente, de lunes a viernes en los horarios de 8:30 am
a 01:00 pm y de 02:00 pm a 05:30 pm en la Oficina Administrativa en la Region
Lambayeque - PROVIAS DESCENTRALIZADO.

m) Otras funciones que le asigne el responsable, el jefe superior inmediato,
relacionadas a la misién del puesto.

NOTA: Las actividades estan sujetas a la necesidad del servicio de la Unidad Zonal. Ademas,
el locador del servicio debera contratar una péliza de Seguro Complementario de Trabajo y
Riesgo (SCTR) por el plazo de ejecucion del servicio. Puede ser otro que acredite su atencion
en caso de enfermedad o accidente.
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7. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION
Lugar: El servicio se prestara en la Oficina Administrativa en la Region Lambayeque - CDT)
Lambayeque, ubicado en Calle Ancén N°163- Urb. Santa Victoria - Chiclayo — Lambayeque.
Plazo: El plazo del servicio sera de hasta noventa (90) dias calendarios; contados a partir del
dia de notificada la Orden de Servicio.

8. RESULTADOS ESPERADOS ENTREGABLES:
Cada entregable comprende un informe con la descripcion detallada de las actividades
realizadas en el item 6.1 y sus conclusiones el cual se efectuara de la siguiente manera:
v' 1 ° Entregable: Hasta los 30 dias calendarios siguientes de notificada la orden de
servicio.
v' 29Entregable: Hasta los 60 dias calendarios siguientes de notificada la orden de servicio.
v 3°Entregable: Hasta los 90 dias calendarios siguientes de notificada la orden de servicio.

9. REQUERIMIENTOS MINIMOS DEL PROVEEDOR

9.1. CONDICIONES GENERALES
@ Tener registro Unico de Contribuyente habilitado

@ Tener CAodigo de Cuenta Interbancaria registrado
® Tener Registro Nacional de Proveedores (Cap.- Servicio)

9.2. CONDICIONES PARTICULARES
Perfil del Proveedor:

e Formacion Académica: Profesional titulado en Ingenieria Civil y/o de Transporte
y/o Vial, con habilitacion vigente del Colegio de Ingenieros.

e Experiencia Laboral:
Experiencia general de cuatro (04) afios en el sector publico y/o privado. Experiencia
especifica minima de tres (03) afios en el sector publico.

e Capacitacion y/o entrenamiento:
Cursos de capacitacion no menor a 40 horas acumulativas de Contrataciones del
estado y/o Residencia y/o Supervision de Obras.
Programa de especializacion o diplomado no menor a 90 horas u 80 horas:
Invierte.pe y/o Gestién Publica y/o Contrataciones del Estado.

10. OBLIGACIONES

10.1. OBLIGACIONES DEL PRESTADOR DE SERVICIOS
El Locador es el responsable directo y absoluto de las actividades que realizara,
debiendo responder por la ejecucion de la prestacion.

10.2. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD
Provias Descentralizado facilitara la informacion necesaria para la ejecucion 6ptima
del servicio.

PROVIAS DESCENTRALIZADO asumira el costo de pasajes, viaticos y traslados
cuando el proveedor realice visitas de campo autorizadas por la entidad.

11. ADELANTOS
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No corresponde.

SUBCONTRATACION
No corresponde.

. FORMA DE PAGO

El pago se realizara en tres (03) armadas, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de
efectuada la conformidad del servicio de cada uno de los entregables.

e ler Pago correspondiente al 1/3 del monto total contratado, luego de emitirse la
respectiva conformidad.

e 2 do Pa° correspondiente al 1/3 del monto total contratado, luego de emitirse la
respectiva conformidad.

e 3 ¢ Pago correspondiente al 1/3 del monto total contratado, luego de emitirse la
respectiva conformidad.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio sera otorgada por el Coordinador de la Unidad Zonal de La
Libertad - Lambayeque, previo informe del Especialista correspondiente, para lo cual
deberéd contar con el entregable remitido por el proveedor, SCTR o seguro particular de
accidentes, recibo por honorarios y suspensién de cuarta categoria, de ser necesario. La
conformidad serd otorgada en un plazo no mayor de diez (10) dias calendario de
presentado el respectivo entregable.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El plazo de responsabilidad del proveedor por los vicios ocultos de los servicios realizados
es de un afo contado a partir de la conformidad final otorgada.

PENALIDADES APLICABLES

Si EL PROVEEDOR incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, PROVIAS DESCENTRALIZADO le aplicara en todos los casos una
penalidad por mora por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al
cinco por ciento (5%) del monto contractual. La penalidad se aplica automaticamente y se
calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.05 x monto

F x plazo en dias
Donde:
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta dias.
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta dias.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la contratacion o item que
debi6 ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion periddica o las
entregas parciales, a la prestacién parcial que fuera materia de retraso.

Para efectos, del calculo de la penalidad diaria se considera el monto de la contratacion.
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Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo trascurrido no le resulta imputable. Esta calificacién del retraso
como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.

De ser el caso, solo se podra aplicar hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato vigente, asi como de ser el caso, del monto vigente del item debid
ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, Provias Descentralizado podra
resolver la Orden de Servicio parcial o totalmente por incumplimiento mediante la remision de
Carta Simple suscrita por el funcionario de igual o superior nivel de aquel que suscribid la Orden
de Servicio.

17. NORMAS ANTICORRUPCION

NORMAS ANTISOBORNO

El proveedor/locador acepta expresamente que no llevard a cabo, acciones que estan
prohibidas por las leyes locales u otras leyes anti-corrupcién. Sin limitar lo anterior, el proveedor
se obliga a no efectuar algin pago, ni ofrecera o transferira algo de valor, a un funcionario o
empleado gubernamental o a cualquier tercero relacionado con el servicio aqui establecido de
manera que pudiese violar las leyes locales u otras leyes anti-corrupcion, sin restriccion alguna.
En forma especial, el proveedor declara con caracter de declaracion jurada que no se
encuentra inmerso en algin proceso de caracter penal vinculado a presuntos ilicitos penales
contra el Estado Peruano, constituyendo su declaracion, la firma del mismo en la Orden de
Servicio de la que estos términos de referencia forman parte integrante.

18. NORMAS ANTISOBORNO

El proveedor/locador no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o
cualquier dadiva en general o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato, que
pueden constituir un incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico de
influencias, directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de los drganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores 0 personas
vinculadas, en concordancia a lo establecido en el marco de la hormativa de contrataciones del
Estado vigente (Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento).

Asimismo, el proveedor/locador se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucioén del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer
actos ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente a través de sus socios, accionistas,
participantes, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a lo establecido en el marco
de la normativa de contrataciones del Estado vigente.

Asimismo, el Proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviere
conocimiento; asi también en adoptar medidas técnicas, practicas, a través de los canales
dispuestos por la entidad.

De la misma manera, el proveedor es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente
expuesto, se sometera a la resolucién del contrato y a las acciones civiles y/o penales que
la entidad pueda accionar.

Unidad Zonal La Libertad

Calle Marcelo Corne N° 251-253
(3er Piso)

Urb. San Andrés, lra. Etapa -
Trujillo

Tal&dfann: (NAA\ AA0_00R

1
\\\l"f//{‘," BICENTENARIO

s=3 DEL PERU
7 Q.‘ 2021 - 2024
m\\

“| r'r,’r”

N

L)

-



Son . | Ministerio
B&i PERU | de Transportes minister Provias.
. y Comunicaciones ortes Descentralizado

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afo de la unidad, la paz y el desarrollo”

19. OTRAS CONSIDERACIONES

19.1.CONFIDENCIALIDAD

El POSTOR debera cumplir con la Confidencialidad y Reserva Absoluta en el manejo de
informacion a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion,
guedando prohibido revelar dicha informacion a terceros.

EL POSTOR no podra utilizar la informacién proporcionada por la entidad para realizar
acciones legales que perjudiguen la imagen, sus finanzas o cualquier aspecto socio laboral
y ambiental. Previamente debera comunicar a la entidad en el plazo de un (1) dia habil de
enterado de alguna situacion ilicita a la entidad, para el tramite de atencion en el marco de
la politica de anticorrupcién.

En tal sentido, el POSTOR deberd dar cumplimiento a todas las politicas y estandares
definidos.

La por la Entidad en materia de seguridad de la informacién. Dicha obligacién comprende la
informacion que se entrega, asi como la que se genera durante la ejecucion de las
prestaciones y la informacion producida una vez que se haya concluido las prestaciones. Dicha
informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes,
recomendaciones, célculos, documentos, informacién de personal, de salud, econémica,
sociolaboral, y demas documentos e informacién compilados o recibidos por el proveedor.

19.2.PROPIEDAD INTELECTUAL

La Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos sin limitacién, las
patentes, derechos de autor, nombres comerciales y marcas registradas respecto a los
productos o documentos y otros materiales que guarden una relacion directa con la ejecucion
del servicio o que se hubieren creado o producido como consecuencia o en el curso de la
ejecucién del servicio. A solicitud de la Entidad, el contratista tomara todas las medidas
necesarias, y en general, asistira a la Entidad para obtener esos derechos.

20. RESOLUCION DE CONTRATO U ORDEN DE SERVICIO
El procedimiento de resoluciéon de contrato se encuentra regulado en el Instructivo N ©
62017-MTC/21, denominado "Lineamientos para el trAmite de requerimientos de bienes,
servicios y consultorias de servicios en general hasta 08UITs", aprobado mediante
Resolucion Directoral N© 308-2017-MTC/21.

mgMax?lmow ora\esqﬁin
C inador Zonal La Libe!
PROVI

DESCENTRALIZAQO
|

Unidad Zonal La Libertad 1

W
Calle Marcelo Corne N° 251-253 :,_:} «"f//,_:: BICENTENARIO
(3er Piso) —= == DEL PERU

Z,

)
AN 2021- 2024
‘ml\\\

N

Urb. San Andrés, lra. Etapa -
Trujillo

Tal&dfann: (NAA\ AA0_00R



