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TÉRMINOS DE REFERENCIA 

1. OFICINA O AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO
La Coordinación de Abastecimiento y Control Patrimonial de la Oficina de Administración.

2. DENOMINACIÓN_ DE LA CONTRATACIÓN
Servicio especializado de análisis en contrataciones menores a 8UIT para la Coordinación
de Abastecimiento y Control Patrimonial.

3. FINALIDAD PÚBLICA
La contratación contribuirá con el cumplimiento de las funciones que tiene la
Coordinación de Abastecimiento y Control Patrimonial en las contrataciones de los
bienes, servicios que requieren las áreas usuarias.

4. ANTECEDENTES
No corresponde.

5. OBJETO DE LA CONTRATACIÓN
Contar con los Servicios especializados de análisis en Contrataciones, con experiencia
en la contratación pública de bienes y servicios, para la atención de los requerimientos
menores a 8UIT de las áreas usuarias y cumplimiento de los fines institucionales.

6. DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO

6.1. DESCRIPCIÓN, CARACTERÍSTICAS Y CANTIDADES

■ Apoyo en la revisión de los Términos de Referencia, especificaciones técnicas de
los diferentes requerimientos de las áreas usuarias.

■ Apoyo en las indagaciones de mercado de bienes y/o servicios iguales o menores
a 8 UIT, verificando que estos cumplan con las especificaciones técnicas y/o
términos de referencia solicitados por las diferentes áreas usuarias de Provias
Descentralizado.

• Convocar en el Módulo de Contrataciones los requerimientos de los servicios y
bienes de las áreas usuarias, según corresponda.

■ Evaluación de los postores presentados y elaboración de cuadros comparativos que
sustenten la selección en contrataciones iguales o menores a 8 UIT.

• Emitir órdenes de compra y servicio en todas sus fases, en el SIGA-MEF y SIAF,
notificando en los plazos establecidos a los proveedores, para ejecutar la
contratación de bienes o servicios.

• Registro en el SIAF de los compromisos anuales y mensuales de las contrataciones
de bienes y servicios de las contrataciones asignadas.

• Emitir reportes situacionales periódicos de los documentos procesados por las
contrataciones de bienes y servicios.

■ Registrar las cuentas interbancarias de los proveedores contratados, a través del
módulo SIAF.

■ Procesar los pagos menores a 8UIT.
■ Procesar las hojas de compromisos y/o liquidación de pago en el SIGA T y adjuntar

el expediente de contratación de las Órdenes de Servicio y/o Órdenes de Compra.
■ De ser necesario para el cumplimiento del servicio se podrá incorporar otras

actividades complementarias o afines que le sean designadas por el Coordinador o
responsable a cargo.
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