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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
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TERMINOS DE REFERENCIA

Unidad de Organizacion Gerencia de Fortalecimiento de la Gestion
Vial Descentralizada

Actividad del POI/Accion Estratégica PEI: AOI00125000041

Meta 220

Servicio profesional para las gestiones
administrativas y operativas que permitan
Denominacion de la Contratacion implementar las acciones de
fortalecimiento de capacidades
institucionales de los gobiernos regionales
y locales a ser ejecutadas por la GFGVD

I. FINALIDAD PUBLICA

La presente contratacién del servicio profesional va permitir coadyuvar al cumplimiento de
los objetivos establecidos por PROVIAS DESCENTRALIZADO, efectuando las gestiones
administrativas para implementar las acciones de fortalecimiento de capacidades
institucionales a favor de los gobiernos subnacionales.

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contar con los servicios de un profesional con experiencia en gestién administrativa y operativa
para el normal desarrollo de las acciones de fortalecimiento de capacidades institucionales
programadas por la GFGVD a favor de los gobiernos subnacionales.

lll. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

3.1 ACTIVIDADES DEL PROVEEDOR

Participar en la implementacion de las acciones de capacitacion y asistencia técnica para la
gestién de la infraestructura vial de los Gobiernos Subnacionales.

Participar en la gestion administrativa y operativa que permita la asignacion de Fondos
Otorgados bajo la Modalidad de Encargo al Personal de PVD para las acciones de
fortalecimiento institucional (generar proyectos de Resolucion Jefatural para el encargo
interno) programadas y a ser ejecutadas por la GFGVD y las Unidades Zonal segun
corresponda.

Generar planilla de viaticos en el SIGAT y gestién para la adquisicion de pasajes aéreos del
personal de la GFGVD y de las Unidades Zonales, asi como de los gobiernos regionales y
gobierno locales que participan de las acciones de fortalecimiento de la Gestion Vial
Descentralizada.

Recopilar, organizar y procesar informacién relacionada con la implementacion de las
acciones de fortalecimiento capacitacion y asistencia técnica.

IV.REQUISISTOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSUTLOR

a. CONDICIONES GENERALES

= Tener Registro Unico de Contribuyente activo y habido
» Tener Cédigo de Cuenta Interbancaria -CCl vinculada con el RUC
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VL.

= Tener Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente en servicios

= Tener certificado Unico laboral (https://www.empleosperu.gob.pe/certificadounicolaboral/),
el cual se debera de presentar al dia habil siguiente de la notificacién de la orden de
servicio o suscripcion de la orden de servicio.

» No tener impedimento de contrata con el Estado.

b. CONDICIONES PARTICULARES
b.1) Perfil del Proveedor:
»  Formacién Académica: Profesional titulado/da en adminisfracién, economia.
b.2) Experiencia

= Experiencia General: minimo tres (03) afios en el sector publico y/o privado
= Experiencia Especifica: minimo dos (02) afios realizando actividades administrativas
y/o gestiéon administrativa y/o gestion contable en el sector publico y/o privado.

b.3) Diplomados y/o cursos:

= Diplomado y/o cursos en gestiéon publica (con un minimo acumulado de 120 horas
académicas)

= Diplomado en Contrataciones del Estado (con un minimo acumulado de 120 horas
académicas)

= Diplomado y/o cursos Sistema Integrado de Administracién Financiera (con un
minimo acumulado de 120 horas académicas).

= Diploma y/o cursos Sistema Integrado de Gestion Administrativa (con un minimo
acumulado de 120 horas académicas).

=  Habilidades: Buena comunicacién oral y escrita, habilidad para trabajar en equipo.
=  Conocimiento de Word y Excel.

para acreditar la experiencia del proveedor, debera adjuntar copia simple de contrato u orden de
servicio con su respectiva conformidad y/o constancia de prestacion y/o certificado de trabajo y/o
cualquier otro documento que acredite fehacientemente la experiencia.

SEGUROS

Contar SCTR en salud y pension, el cual se presentara, a partir del dia habil siguiente de la
notificacion de la orden de servicio o suscripcion de la orden de servicio, el cual tendra una
vigencia desde el inicio del servicio hasta su culminacién.

LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
a. LUGAR

El proveedor asistira a las instalaciones de la Sede Central de PROVIAS DESCENTRALIZADO
(Jr. Camana 678 - Cercado de Lima - Piso 12), cuando la Entidad lo requiera.

b. PLAZO

Sera de hasta setenta y cinco (75) dias calendarios; contados a partir del dia habil siguiente de
la notificacion de la Orden de Servicio o suscripcion de la orden de servicio.

?

) W,
wmz-Pery Ponle o\ \3‘-0//,’/, BICENTENARIO

pu[ﬂ(@%\;‘ -, <= DELPERU
; ganarms B0 — {// IS 2021- 2024
273" perll i\

]

Iy,
\‘w///’ »
(Y

“ Documento electrénico firmado digitalmente en el marco de la Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales, su Reglamento y modificatorias. La integridad del documento y la autoria de

la(s) firma(s) pueden ser verificadas en: https://apps.firmaperu.gob.pe/web/validador.xhtml "



*"3' o Ministerio
<] PERU | de Transportes eministe Provias
y Comunicaciones 3ns Descentralizado

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afo del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

VIl. ENTREGABLES:

En el plazo de 75 dias el (la) locadora debe cumplir con las actividades establecidas en el
numeral 3.1 de los presentes términos, reportando los avances en tres entregables:

= Primer entregable: hasta los treinta (30) dias calendario de iniciado el servicio.
=  Segundo entregable: hasta los sesenta (60) dias calendario de iniciado el servicio.
= Tercer entregable: hasta los setenta y cinco (75) dias calendario de iniciado el servicio.

VIll. CONFORMIDAD

La conformidad sera otorgada por la GFGVD, para lo cual debera contar con el entregable
remitido por el proveedor, recibo por honorarios, suspensién de cuarta categoria de ser el caso
y SCTR vigente. La conformidad sera otorgada en un plazo no mayor a siete (07) dias calendario
de presentado el respectivo entregabile.

IX. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO
De acuerdo a la Directiva N° 04-2024-MTC/21.0A, denominada: “Directiva para la contratacion
de bienes, servicios, consultorias y consultorias de obras, cuyos montos sean iguales o inferiores
a ocho (8) unidades impositivas tributarias en el programa denominado: Proyecto Especial de
Infraestructura de Transporte Descentralizado - Provias Descentralizado”, aprobado con
Resolucién Directoral N° 0177-2024-MTC/21.

Sera en tres (03) pagos, de acuerdo al siguiente detalle:
Primer Pago: el 40% del monto total, previa conformidad del primer entregable.
Segundo Pago: el 40% del monto total, previa conformidad del segundo entregable.

Tercer Pago: 20% monto total, previa conformidad del tercer entregable.

/@‘“Tq,\ La documentacion obligatoria para la realizacion del pago es la siguiente:
o 3
2,
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£ 9] & TDR.
\3 §_j » Orden de Servicio
N %@“ RNP vigente.
2aY SCTR vigente con su boletas o facturas correspondientes.
Ficha Ruc vigente.
SERVIR.
RNSSC
REDJUM.
Suspension de renta.
Recibo por honorarios
Reporte de validacion de comprobante autorizado por la SUNAT.
Formato CCl actualizado
Declaracién jurada simple
Otros adicionales de corresponder (habilitacion)
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X. CONFIDENCIALIDAD

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion a la que se
tenga acceso relacionada con la prestacién, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar
dicha informacion a terceros. El proveedor debe dar cumplimiento a todas las politicas y
estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacion.
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Esta obligacién comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacién de las actividades y la informacion producida una vez que se haya
concluido el servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos,
planos, informes, recomendaciones, célculos, diagnésticos, documentos, cuadros comparativos
y demas datos compilados, recibidos o entregados por el proveedor.

Xl. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo no menor de un (1) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por
la Entidad.

Xll. CONSIDERACIONES GENERAL A LOS ENTREGABLES
Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que

resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacion interna de
la institucién a la que tenga acceso para la ejecucion del servicio.

Xlll. PENALIDADES POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Donde: F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para servicios en general y consultorias:
F=0.40
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para servicios en general y consultorias: F = 0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, al monto vigente del contrato o
item que debio ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion periddica
0 entregas parciales, a la prestacion individual que fuera materia de retraso. Se considera
justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo objetivamente sustentado, que el
mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales ni costos
directos de ningun tipo.

OTRO TIPO DE PENALIDADES
No corresponde

RESOLUCION CONTRACTUAL
La Entidad puede establecer procedimiento del mismo.

XVI. SANCIONES
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El proveedor se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato, siendo
aplicable lo previsto en el articulo 50 de Ia Ley.

XVIl. OBLIGACION ANTICORRUPCION
El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago
0, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcidn, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores.

Ademas, el proveedor debe comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar
medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.

XVIIl. NORMAS ANTISOBORNO

El proveedor, no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o cualquier
dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato, que pueden
constituir un incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico de influencias,
directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas, en
concordancia o a lo establecido en el articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N°
30225, y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 377- 2018-EF.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participantes,
integrantes de los érganos de administracion apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas en virtud a lo establecido en los articulos antes citados de la Ley
de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Asimismo, el Proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviere conocimiento;
asi también en adoptar medidas técnicas, practicas, a través de los canales dispuestos por la
entidad.

De la misma manera, el proveedor es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente
expuesto, se sometera a la resolucién del contrato y a las acciones civiles y/o penales que la
entidad pueda accionar.

XIX. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO
En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestion en las oficinas de la Entidad, la
Entidad debe indicar los protocolos sanitarios que debe cumplir de acuerdo a la normatividad

vigente y disposiciones particulares propias de la Entidad.

XX. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
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El plazo de responsabilidad del profesional por los vicios ocultos de los servicios ofertados, no
sera menor a un afo contado a partir de la conformidad final otorgada.

XXI. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacién de la presente contratacion
son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accién judicial.
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