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"Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres' 
"Ano del Bicentenario, de la consolidación de nuestra Independencia, y de la conmemoración de las heroicas batallas de Junín y Ayacucho 

TÉRMINOS DE REFERENCIA 

1. OFICINA O ÁREA QUE REQUIERE EL SERVICIO

2. 

Equipo Funcional de Atención al Ciudadano y Gestión Docu

DENOMINACIÓN DE LA CONTRATACIÓN

Servicio de digitalización documental para procesos de e
de archivo Punta Hermosa Almacén 1-43.
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cumental en el local 

3. FINALIDAD PÚBLICA
Liberar espacios en las estanterías de los locales de archivo para la custodia y servicio de

los documentos recibidos por el ex Reconstrucción con Cambios; en el marco del

cumplimiento de metas del Plan Anual de Trabajo Archivístico 2024, específicamente la

actividad de digitalización de documentos para para aplicar proceso de eliminación

documental de documentos que cumplieron con su tiempo de retención documental de

acuerdo al Programa de Control de Documentos (PCD) de PVD.

4. ANTECEDENTES
Con Resolución Directora! Nº002-2024-MTC/21 se aprobó Plan Anual de Trabajo

Archivístico 2024, por el cual se tiene metas en 9 actividades que cumplir hasta el 31 de

diciembre del 2024 las mismas que son reportadas a la Oficina de Planeamiento y

Presupuesto para la evaluación correspondiente; a la fecha se ha reportado necesidad de

apoyo en la actividad NºO? de selección documental, actividad que permite

descongestionar el local de archivo central de documentos innecesarios transfiriendo los

documentos que cumplieron con su tiempo de retención documental al ente rector en

archivos Archivo General de la Nación como indica la norma; para lo cual se requiere

seleccionar documentos aplicando la normatividad vigente RJ_025-2019-AGN-J y Directiva

Nº 005-2019-AGN!DDPA: "Lineamientos para la elaboración de documentos de gestión

archivística para las entidades del sector público".

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACIÓN

Contar con los servicios de manera urgente e inmediata, para llevar a cabo la digitalización
documental del fondo documental del ex Previas Departamental, que se conservan en el
archivo histórico de Punta Hermosa, con el objetivo de realizar procesos de eliminación
documental teniendo en consideración que dicha documentación ya cumplió con su tiempo
de retención documental según Programa de Control de Documentos, aprobado para
Provias Descentralizado según Resolución Directora! Nº095-2015-MTC/21.

6. DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO
6.1 Descripción, Características y Cantidades

Primer entregable: 
Cumplirá con entregar 1 O cajas de documentos digitalizados, descritos y rotulados 
guardados en la unidad 'Y" del servidor de archivo en la carpeta Previas Departamental. 

Segundo entregable: 
Cumplirá con entregar 1 O cajas de documentos digitalizados, descritos y rotulados 

guardados en la unidad "Y" del servidor de archivo en la carpeta Previas Departamental. 
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